Turawa, dnia 15 listopada 2019 r.

Wajt Gminy Turawa
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. infrastruktury drogowej i oswietlenia ulicznego
w Referacie Budownictwa

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Turawa, ul. Opolska 39c, 46-045 Turawa

II. Okreélenie stanowiska:

Stanowisko ds. infrastruktury drogowej i oSwietlenia ulicznego-- caty etat

Termin zatrudnienia: 1.02.2020 r.

1. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie, z zastrzezemiem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

2. pena zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umydlne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe,

4. nieposzlakowana opinia,

5. wyksztalcenie wyzsze techniczne,

6. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomoé¢ regulacji prawnych z zakresu:

- ustawa o drogach publicznych;

- Prawo budowlane;

2. Umicjetnosé praktycznego stosowania przepiséw, analizy dokumentéw i sporzadzania pism
urzegdowych;

3. Predyspozycje osobowosciowe: sumiennosé, staranno$¢, rzetelnos¢, systematycznosc,
odpowiedzialnoéé, umiejetnosé pracy w zespole, zdolnodei analityczne, komunikatywnose.

4, Obsluga komputera oraz pakietu Microsoft Office.

V. Zakres zadan:
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15.
16.

Dokonywanie okresowej kontroli stanu drog przepustéw i mostéw gminnych.

Prowadzenie ewidencji i pomiar obiektéw drogowych gminnych.

Planowanie remontéw drog gminnych i zgtaszanie potrzeb finansowych do budzetu w tym
zakresie.

Nadzor nad organizacja ruchu drogowego i nad wlasciwym oznakowaniem drog gminnych.
Zlecanie robdt o charakterze mwestycy_]nym i remontowym oraz ich odbidr od wykonawcow.
Przygotowanie umOw na zajgcie pasa drogowego oraz umieszezenia infrastruktury technicznej w
pasie drogowym.

Wystepowanie do poszezegdlnych zarzadow drég o zezwolenia na wejscie w ich pas drogowy.
Opiniowanie projektow w zakresie dotyczqcym drég gminnych.

Planowanie i nadzorowanie letniego i zimowego utrzymania drég gminnych.

. Prowadzenie spraw zwiazanych z budowa, modernizacja i remontami drég gminnych.
. Wydawanie zezwolen na lokalizacje w pasie drogowym drog gminnych obiektéw nie zwigzanych

z gospodarka drogowa,

. Wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego.
13.
14,

Orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego do stanu poprzedniego w razie jego naruszenia.
Wydawanie warunkéw technicznych lokalizacji inwestycji i sposobu wykonania w pasie
drogowym i wykonania.

Uzgadnianie projektdéw technicznych obiektow lokowanych w pasie drog gminnych.
Uzgadnianie projektéw organizacji ruchu dla prowadzenia robdt w pasie drogowym.
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. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

Prowadzenie calodci spraw zwigzanych z budowa, remontem, modernizacjg oraz utrzymaniem
gminnej infrastruktury drogowej,

Sporzadzanie planéw technicznych i obstuga merytoryczna procedur przetargowych w zakresie
opracowywania dokumentacji i realizacji zadan z zakresu drogownictwa,

Przyjmowanie i rejestrowanie wnioskéw mieszkaficow dotyczacych budowy, modernizacji badz
remontu drog,

Organizowanie komisji w celu ustalenia stanu faktycznego budowy, remontu badz modernizacji
drogi (spisywanie notatek, protokolow),

Wykazywanie potrzeb w zakresie remontéw i modernizacji drdg na terenie Gminy przed
opracowaniem projektu budzetu Gminy na rok nastgpny,

Nadzdr i kontrola nad prawidlowoscia przebiegu budowy, modernizacji i remontu oraz
utrzymaniem drdg gminnych i rolniczyeh,

Prowadzenie i aktualizacja ewidencji drog gminnych i obiektéw mostowych,

Udgzial w odbiorach robdt zwiazanych z budowa, remontem i modernizacja drog,

Sporzadzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych z zakresu budowy, remontu lub modernizacji
drog, oraz biezacego utrzymania drog,

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowy , przebudows,
remontem i ochrong drog na warunkach i w trybie okreslonym w ustawie o drogach publicznych, a
takze ustalenie oplat za zajecie pasa drogowego,

Wydawanie opinii w sprawie zaliczania drogi do kategorii drég gminnych i lokalnych,
Wydawanie opinii w sprawie przebiegn drog wojewodzkich,

Prowadzenia kontroli oraz zabezpieczania odpowiedniego oznakowania drog w szczegélnosci
drog gminnych oraz uzupelnianie na biezaco brakujacych znakéw drogowych,

Przygotowanie decyzji na wykonanie zjazdow z drog gminnych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z letnim i zimowym utrzymanie drog,

Planowanie, tworzenie i utrzymywanie droznodci rowow biegnacych wzdluz drég,

Biezaca aktualizacja drog gminnych,

Biezaca wspélpraca z Zarzadem Drog Powiatowych, Zarzadem Drog Wojewodzkich, Urzgdem
Marszatkowskim oraz innymi instytucjami,

Pomoc w uruchomieniu nowych tras w komunikacji publicznej,

Wspélpraca z przewoznikami i organizacjami transportu publicznego,

Ustalanie lokalizacji nowych przystankéw wraz z budowsq i remontem wiat przystankowych w
porozumieniu i na podstawie propozycji Radnych, Soltyséw oraz mieszkancow,

Wydawanie zezwolefi na wykonywanie przewozow regularnych i przewozéw specjalnych na
liniach komunikacyjnych na obszarze Gminy,

Wydawanie zgody na korzystanie z wiat przystankowych,

Przygotowywanie uméw z przewoznikami §wiadczacymi swoje ustugi na terenie Gminy.

W zakresie sieci o§wietleniowych:

Przygotowywanie inwestycji w zakresie budowy/modernizacji gminnych sieci o$wietleniowych.
Kontrola realizacji inwestycji w zakresie rozbudowy/modernizacji sieci o§wietleniowych.
Wspdlpraca z whasciwym miejscowo Zakladem Energetycznym $wiadczacym ustugi w zakresie
dostawy energii elekirycznej i utrzymania sieci oswietleniowych.

Wspdldzialanie z Tauron w zakresie realizacji uzupeinienia i rozbudowy oswietlenia ulicznego w
ramach funduszu amortyzacyjnego.

Nadzér nad funkcjonowaniem oswietlenia ulicznego.

W miesiqcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia, wskaznik zatrudnienia
oséb niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepelmosprawnych byl nizszy niz 6%.

VIIL Informacja o warunkach pracy:

1. Praca w Urzgdzie Gminy Turawa w peiny wymiarze czasu pracy. Stanowisko pracy zwiazane
jest z praca przy komputerze powyZej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.



2. Praca wiaze sie réwniez z przemieszczaniem sie w budynku Urzedu nieprzystosowanym dla
0s0b niepetnosprawnych.
3. Cazas pracy obejmuje godziny pracy Urzedu,
VHI. Wymagane dokumenty:

—  list motywacyjny;

— zyciorys wraz z przebiegiem pracy zawodowej;

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

— kopie dyploméw potwierdzajace uzyskane wyksztalcenie i innych dokumentow
o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach i umiejgtnosciach;

— kopie $wiadectw pracy potwierdzajace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu;

— o$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz posiada pelng zdoInosé do czynnosci prawnych
oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych;

— oswiadczenie kandydata stwierdzajace, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

- o$wiadczenie kandydata stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na danym stanowisku;

— oswiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych.

IX. Termin, sposdob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy skladac w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na
wolne stanowisko urzednicze ds. infrastruktury drogowej i oSwietlenia ulicznego™ w Sekretariacie
Urzedu Gminy Turawa, ul. Opolska 39¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 listopada 2019 r.
do godz. 15:00 (liczy sie data wplywu do urzedu).

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV  powinny by¢ opatrzone klauzula:
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000)".

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne, zakwalifikowani do II etapu zostang poinformowani
telefonicznie o migjscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej (www.bip.turawa.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Turawa.




