Urzad Gminy Turawa
46-045 TURAWA, ul. Opolska 39¢

telefony: 077/ 421-20-12, 421-21-09, 421-20-72
fax: 077/421-20-73

e-mail: ugf@turawa.pl, www.turawa.pl

T e i T BT

Turawa, dnia 15 listopada 2019 .

Zamawiajacy:

Gmina Turawa

ul. Opolska 39¢

tel. 77412 012

46-045 Turawa

Adres e-mail kadry@turawa.pl
NIP: 9910451595,

REGON 531413320

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych w zwiazku z
konieczno$cig przeprowadzania audytu Gmina Turawa zaprasza do skiadania ofert na wykonanie
ustugi pod nazwa:

Swiadczenie usfug audytu wewnetrznego w Gminie Turawa

1. PRZEDMIOT ZAMGOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie Turawa w
okresie od 1 grudnia 2019r. do 31 grudnia 2020r.

2. ZAKRES ustual
Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1. identyfikacja obszardw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;
opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2020, o ktdrym mowa w art.
283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka
3. przeprowadzenie co najmniej czterech zadan audytowych zgodnie z planem audytu na
2020,
4. podejmowanie czynnodci doradczych, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi
5. terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow
6. przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2019r., w terminie do 31 stycznia
2020r.oraz przygotowanie sprawozdania za rok 2020 w terminie do 31 grudnia 2020r,
7. prowadzenie akt statych i biezgcych audytu.
3. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy:
1. Posiadajgcy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy o
finansach publicznych (w przypadku osdb fizycznych lub oséb fizyeznych prowadzacych
dzialalnos¢ gospodarcza) lub zatrudniajgce do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w



jednostce osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych
{dotyczy innych podmiotdw).

Posiadajgcy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej:

Zamawiajgcy uzna za warunek doswiadczenia za spetniony, jezeli Wykonawca wskaie, ze
w ciggu ostatnich dwdch latach poprzedzajgeych date zloienia oferty wykonat
(samodzieinie lub jako audytor wiodgcy) co najmniej dwa zadania audytowe w
jednostkach administracji publicznej

Zamawiajgcy oceni zdolnoé¢ zawodowg na podstawie oswiadczenia — zatacznik nr 2 do
zapytania

Uwagal

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwosé weryfikacji doswiadczenia

4. DOSWIADCZENIA | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1.

8.

Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania.

W przypadku podmiotdw, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt. 3 ustawy, wskazanie
osoby/os6b wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty.
Oswiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktdrych mowa w art. 286 ust. 1 pkt. 1 - 3 ustawy
o finansach publficznych.

W przypadku audytoréw posiadajacych jeden z certyfikatdw wymienionych w art. 286 ust
1 pkt 5a ustawy o fin publ. tj.: Certified Internal Auditor (CiA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor {CISA), Association of
Chartered Certified Accountants {ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in
Control Self Assessment {CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered
Financial Analyst (CFA), nalezy ztoiy¢ o$wiadczenie, ze ww. uprawnienia sg aktywne lub
bedj aktywne przez caly okres $wiadczenia ustugi.

Kopie poswiadczonych ,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentdw potwierdzajacych
posiadanie wyiszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego {art. 286 ust.1 pkt.
5 ustawy o finansach publicznych).

Potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginalem” kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
znajomos$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansdw publicznych,
rachunkowosci budZetowej, zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz
znajomosé ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamdwieri publicznych, np.
oswiadczenia, referencje, rekomendacije.

Informacje o wykonanych audytach w jednostkach administracji publicznej w ciggu dwdch
lat poprzedzajgcych date zlozenia oferty wraz z ich potwierdzeniem.

W przypadku oséb fizycznych zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej bezposrednio do Zamawiajacego: osobiscie,
przestana za pomoca poczty lub dostarczona za posrednictwem kuriera (liczy sie data
wptywu oferty).

Opakowanie i adresowanie oferty:

Oferte nalezy umiescic w zamknigtym nieprzeZroczystym opakowaniu {(np. koperta) z
dopiskiem: +OFERTA NA REALIZACIE ZADANIA PN: Swiadczenie usfug audytu
wewngtrznego w Gminie Turawa ztozona lub przestana na adres podany w punkcie 8.1
Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku, z czym wszelkie pisma,
dokumenty, oswiadczenia skiadane w trybie postepowania miedzy Zamawiajgcym, a



10.

11,

12
13.

14.
15.

Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
iezyku obcym nalezy ztozyC wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz z zafgcznikami winna by¢ podpisana przez osobg/y upowainiona/e do
reprezentowania Wykonawcy i skladania oswiadczern woli w imieniu Wykonawcy,
figurujaca w rejestrze hub wypisie z ewidencji dzialalnosci gospodarczej;

Jezeli oferta, zafgczniki bedg podpisane przez inng osobe niz wymieniong powyzej, do
oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez
osoby uprawnione do reprézentacji Wykonawcy;

Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym rowniez te przedstawiane w formie
oryginalow, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Dokumenty wchodzgce w skiad oferty mogg byé przedstawione w formie oryginaldow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosé kopii z oryginatem,

Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie w taki sposéb, aby widoczna byla
takze tres¢ wykreslona lub poprawiona oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej.
Oferta zioZona po terminie skiadania ofert do Zamawiajgcego zostanie odestana bez
rozpatrzenia.

Oferty niekompletne, nieczytelne lub ziozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Ziozenie oferty jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

Termin zwigzania z ofertg — 30 dni od uplywu terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAIACEGO:
Zamawiajgcy wyhierze oferte najkorzystniejsza, zgodnie z ponizszymi kryteriami:
1. Cena: 60%.

Liczba punktow w kryterium CENA zostanie obliczona wg. poniiszego wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto sposrdd wszystkich wainych,
nieadrzuconych ofert

Liczha PR = cccieccscen s s s s ses s s e ses se sersnssresrs e seesn snn sns x 60
cena badanej oferty

Maksymalnie liczba punktdw jakie moze otrzyma¢ oferta w tym kryterium wynosi: 60 pkt

2.0

oswiadczenie 40%

Kryterium dojwiadczenie w zakresie realizacji ustugi polegajgcej na wykonaniu audytow
zostanie obliczone wg. nastepujgcej zasady:

3.

Za kazdy 1 dodatkowy audyt powyze] wymaganych 2 audytdw, Wykonawca otrzyma punkty zgodnie

z ponizszg zasadg maksymalnie 40 pkt, za 4 i wiece] dodatkowych audytdw.

Wykonanie 2 audytdw w ¢lggu 2 lat - 0 punktow —wymagane doswiadczenie

Wykonanie 1 dodatkowego audytu — 10 punktow

Wykonanie 2 dodatkowych audytow w ciggu 2 lat — 20 punktdw

Wykonanie 3 dodatkowych audytdw w ciggu 2 lat — 30 punktow

Wykonanie 4 i wiece] dodatkowych audytéw w ciggu 2 lat — 40 punktow

Maksymalnie liczba punktdw jakie moze otrzymaé oferta w tym kryterium wynosi: 40 pkt.
taczna ocena ofert:

Punkty uzyskane przez Wykonawce w ocenie oferty w Kryterium CENA i Kryterium

DOSWIADCZENIE zostang dodane do siehie i na tej podstawie Wybrana zostanie oferta,



ktdra uzyska najwyiszg taczng ilos¢ punktéw w powyzszych kryteriach, Maksymalna tgczna
ilos¢ punkiow do zdobycia — 100.

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

7. OPIS SPOSCBU OBLICZANJA CENY W SKEADANES OFERCIE CENOWE:

1.

Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci brutto
{(z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jesli wystepuje). W przypadku oséb
fizycznych nieprowadzgcych dzialalnodé gospodarczg nalezy podad ceng brutto
uwzgledniajgc koszty pracownika i pracodawcy.

Cena musi obejmowaé calo$¢ zamdwienia, Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwosci
skiadania ofert czesciowych i wariantowych.

Cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej realizacja, a
w szczegdlnosci naleznosé za ustuge facznie z kosztami dojazdow, delegacji, kosztdw
ubezpieczenia, itp.

8. SPOSOB | TERMIN ZLEOZENIA OFERTY:

1.

w

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20.11.2019r. do godz. 15.00 w siedzibie Zamawiajacego tj. w
Urzedzie Gminy Turawa, 46-045 Turawa, ul. Opolska 36¢c w sekretariacie.

Oferty ztoZzone po ww. terminie nie zostang rozpatrzone.

Ocena ofert zostanie dokonana w terminie do 7 dni.

Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert moie zwrdci¢ sie z wnioskiem o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy niezwlocznie zamiesci wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego na stronie internetowe] www.bip.turawa.pl.

Oferent moie przed uptywem terminu skiadania ofert moZe zmienié lub wycofaé swoja
oferte.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie: oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwesé zmiany tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu_skladania ofert, Kazda zmiana bedzie zamieszczana na _stronie
internefowej Zamawiajacego.

W toku badania i cceny ofert Zamawiajacy moie iZgdaé¢ od oferentow wyjasnien
datyczgcych tresci zlozonych ofert.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana.

9. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.
2.

3.

Audyt bedzie prowadzony na podstawie upowaznienia wydanego przez Zamawiajacego.
Woszelkie dane potrzebne do opracowania dokumentacji majg zosta¢ zebrane i
przetworzone przez Wykonawcs.

Po zrealizowaniu zamdwienia catkowite prawa autorskie do opracowanego dokumentu
wraz z mozliwoscig przetwarzania, powielania i modyfikowania, bedg naleiaty do
Zamawiajgcego.

Podstawa obliczenia ceny jest opis przedmiotu zamdéwienia

Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia ryczaltowej ceny ofertowej za realizacje
przedmiotu zamdwienia na Formularzu ofertowym

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93, z pdzniejszymi
zmianami) ten rodzaj wynagrodzenia okresla w art. 632 nastepujaco:

§ 1. lezeli strony umdwily sie o wynagrodzenie ryczaftowe, przyjmujgcy zamowienie nie
moZe Zgdac podwyiszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie moina bylo przewidziec rezmiaru lub kosztow prac.

§ 2. lezeli jednok wskutek zmiany stosunkdw, ktdrej nie moina bylo przewidziec,
wykonanie dziefa grozitoby przyjmujgcemu zamowienie raiqcg stratg, sgd moie



podwyzszyc ryczalt lub rozwigzac umowe.

Dopuszcza sig rozliczenie czg$ciowe tj.: miesieczne, kwartaine

Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi Standardami
Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016r. w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finansdw publicznych.

10. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji udziela Pani Martina Firlus pod numerem telefonu 77 4212 012

oraz adresem email: kadry@turawa.pl

i11. RODO
Zgodnie z art, 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osohb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych |
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej »RODO”, informuje,

e

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wadjt Gminy Turawa z siedzibg w Urzedzie
Gminy w Turawie przy ul. Opolskiej

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego Swiadczenie ustug audytu
wewnetrznego w Gminie Turawa prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ”

na podstawie art. 18 RODQ prawo 23dania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osabowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyi
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osebowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

12. ZALACZNIKI:
Wzér formularza ofertowego - zatgeznik nir 1,
Wzér wykazu ustug — zatacznik nr2,

WojtGmify Turawa

-~

Daminli ki’/ik\os



