
ZARZĄDZENIE NR OR.0050.132.2022 

WÓJTA GMINY TURAWA 

z dnia 01.09.2022 r. 

w sprawie wprowadzenia wzorów wniosku, porozumienia, oświadczenia woli oraz zasad 

postępowania przy udzielaniu ulg w spłacie należności o charakterze cywilnoprawnym 

przypadających Gminie Turawa oraz jej jednostkom podległym 

 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym                                  

(tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 559), w związku z Uchwałą nr XIV/88/2012 Rady Gminy Turawa z dnia                  

22 marca 2012 r. w sprawie określenia szczegółowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania spłaty 

lub rozkładania na raty należności pieniężnych mających charakter cywilnoprawny, przypadających 

Gminie Turawa oraz jej jednostkom podległym, warunków dopuszczalności pomocy publicznej                            

w przypadkach, w których ulga będzie stanowić pomoc publiczną oraz wskazania podmiotów 

uprawnionych do udzielania tych ulg, zarządzam co następuje: 

 

§ 1. Zasady postępowania przy udzielaniu ulg w spłacie należności o charakterze cywilnoprawnym 

przypadających Gminie Turawa oraz jej jednostkom podległym dotyczą spraw związanych                                        

z udzieleniem ulg w formie umarzania, odraczania terminu spłaty oraz rozkładania na raty tych należności. 

§ 2.  Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o: 

1) uchwale – należy przez to rozumieć Uchwałę nr XIV/88/2012 Rady Gminy Turawa z dnia                           

22 marca 2012 r. w sprawie określenia szczegółowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania spłaty 

lub rozkładania na raty należności pieniężnych mających charakter cywilnoprawny, przypadających 

Gminie Turawa oraz jej jednostkom podległym, warunków dopuszczalności pomocy publicznej                            

w przypadkach, w których ulga będzie stanowić pomoc publiczną oraz wskazania podmiotów 

uprawnionych do udzielania tych ulg, 

2) jednostce podległej – należy przez to rozumieć jednostki budżetowe i samorządowe instytucje  

kultury,  podległe Gminie Turawa, które naliczają oraz  windykują  należności o charakterze 

cywilnoprawnym, 

3) komórce merytorycznej  – należy przez to rozumieć samodzielne stanowisko,  referat w Urzędzie 

Gminy Turawa lub kierownika jednostki podległej, który zajmuje się naliczaniem i/lub windykacją 

należności o charakterze cywilnoprawnym. 

§ 3.  Wszczęcie postępowania o udzielenie ulgi w spłacie należności pieniężnych o charakterze 

cywilnoprawnym następuje: 

1) na wniosek dłużnika  - składany do komórki merytorycznej - wzór wniosku określa załącznik nr 1 

do niniejszego zarządzenia. Do wniosku dłużnik dołącza informację dotyczącą aktualnej sytuacji 

finansowej i rodzinnej zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 wraz z dokumentami przywołanymi 

we wniosku. 

2) z urzędu zgodnie z § 5 ust. 1 ww. uchwały. 



§ 4. 1.  Całą procedurę związaną z udzieleniem ulgi przeprowadza komórka merytoryczna zajmująca się 

windykacją należności cywilnoprawnych. 

2. Pracownik komórki merytorycznej prowadzi postępowanie wyjaśniające obejmujące: 

1) założenie karty informacyjnej stanowiącej załącznik nr 4, 

2) zweryfikowanie dowodów potwierdzających dane zawarte w załączniku nr 2, zgodnie                                         

z przedstawionymi faktami, analizą sytuacji materialnej, w tym w przypadku gdy dłużnik jest 

przedsiębiorcą – wezwanie do przedłożenia dokumentów potwierdzających sytuację ekonomiczną 

wnioskodawcy (rachunek zysków i strat), zaświadczeń z Urzędu Skarbowego i ZUS o zaległościach, 

zaświadczenia z banku o zaciągniętych kredytach i pożyczkach, 

3) w przypadku,  gdy złożony wniosek lub przedstawione dokumenty zawierają braki formalne lub są 

niewystarczające, tzn. na ich podstawie nie można ustalić przesłanek do udzielenia ulgi - wezwanie 

dłużnika do uzupełnienia wniosku, 

4) przedstawienie wniosków dotyczących  sposobu rozpatrzenia sprawy. 

3. Pracownik merytoryczny prowadzący windykację lub kierownik jednostki podległej,  po zapoznaniu się 

z zebraną dokumentacją i dokonaniu jej analizy, uwzględniając z  jednej strony interes gminy, a także 

aktualne możliwości płatnicze dłużnika, akceptuje przedłożoną pisemną propozycję rozstrzygnięcia sprawy. 

4. Proponowane przez pracownika merytorycznego lub kierownika jednostki organizacyjnej rozstrzygnięcie 

sprawy podlega zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy/Głównego Księgowego,                                                               

a następnie zatwierdzeniu  do realizacji przez Kierownika jednostki. 

5. Do ulg, których łączna wartość w stosunku do jednego wnioskodawcy w ciągu jednego roku 

kalendarzowego przewyższa wartość 10-krotnego, określonego ustawowo minimalnego wynagrodzenia za 

pracę, obowiązującego w dniu dokonania umorzenia w całości albo w części lub odroczenia albo rozłożenia 

na raty, wymagana jest opinia Komisji ds. umorzeń, rozkładania na raty oraz stosowania innych ulg 

dotyczących należności pieniężnych, wynikających z czynności prawnych Gminy Turawa powołanej                         

w drodze Zarządzenia nr OR.0050.108.2022 Wójta Gminy Turawa z dnia 11.07.2022 r. 

§ 5. 1. Udzielanie ulg w spłacie należności cywilnoprawnych następuje w formie pisemnej.                                         

W przypadku udzielenia ulgi na wniosek dłużnika - na podstawie zawartego porozumienia pomiędzy 

wierzycielem  i dłużnikiem.  Wzór porozumienia określa załącznik nr 5. 

2. Udzielenie ulgi z urzędu następuje w formie jednostronnego oświadczenia woli zgodnie ze wzorem 

określonym w załączniku nr 6 do zarządzenia. 

§ 6. Rozpatrzenie wniosku powinno nastąpić bez zbędnej zwłoki, bezpośrednio po jego złożeniu wraz                 

z wymaganymi dokumentami. 

§ 7. 1. W przypadku udzielenia ulgi przedsiębiorcy stanowiącej pomoc de minimis lub pomoc de minimis 

w rolnictwie i rybołówstwie komórka merytoryczna zobowiązana jest: 

1) wystawić zaświadczenie o pomocy w dniu podpisania porozumienia lub oświadczenia woli zgodnie 

z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń  o pomocy de minimis 

i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz.U. 2015 r., poz. 1983), 

http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20150001983
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20150001983
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20150001983


2) przekazać, w terminie 3 dni od dnia udzielenia ulgi (od dnia podpisania porozumienia lub 

oświadczenia woli i wydania zaświadczenia o pomocy), niezbędnych informacji potrzebnych do ujęcia ich 

w sprawozdaniach o udzielonej pomocy. 

2.  W przypadku,  gdy przedsiębiorca ostatecznie nie skorzystał z pomocy de minimis, komórka 

merytoryczna dokonuje korekty wcześniej wydanego zaświadczenia przekazując je w terminie określonym 

w ust 1. 

§ 8. W przypadku umorzenia części lub całości należności na podstawie przedłożonych imiennych 

informacji od Kierownika komórki merytorycznej, właściwy dział przekazuje urzędowi skarbowemu oraz 

zainteresowanej osobie deklarację PIT-8C. Przepis ten nie dotyczy należności określonych                                            

w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 27.02.2017 r. w sprawie zaniechania poboru 

podatku dochodowego od osób fizycznych od dochodów (przychodów) z tytułu umorzenia należności 

pieniężnych związanych  z  użytkowaniem lokalu mieszkalnego (Dz.U. 2017 r.,  poz. 380). 

§ 9. Wykonanie zarządzenia powierzam Kierownikom Urzędu Gminy Turawa, Kierownikom jednostek 

budżetowych oraz Kierownikom samorządowych instytucji kultury. 

§ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

 

 

 Wójt Gminy Turawa 

    /-/  Dominik Pikos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


