ZARZADZENIE NR OR.0050.132.2022
WOJTA GMINY TURAWA
z dnia 01.09.2022 r.
w sprawie wprowadzenia wzoréw wniosku, porozumienia, o§wiadczenia woli oraz zasad
postepowania przy udzielaniu ulg w splacie naleznosci o charakterze cywilnoprawnym

przypadajacych Gminie Turawa oraz jej jednostkom podleglym

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 559), w zwiazku z Uchwala nr XIV/88/2012 Rady Gminy Turawa z dnia
22 marca 2012 r. w sprawie okre$lenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania sptaty
lub rozkladania na raty naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych
Gminie Turawa oraz jej jednostkom podleglym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej
w przypadkach, w ktorych ulga bedzie stanowi¢ pomoc publiczng oraz wskazania podmiotéw

uprawnionych do udzielania tych ulg, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zasady postepowania przy udzielaniu ulg w splacie nalezno$ci o charakterze cywilnoprawnym
przypadajacych Gminie Turawa oraz jej jednostkom podleglym dotycza spraw zwigzanych
z udzieleniem ulg w formie umarzania, odraczania terminu splaty oraz rozktadania na raty tych naleznosci.
§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) uchwale — nalezy przez to rozumie¢ Uchwale nr XIV/88/2012 Rady Gminy Turawa z dnia
22 marca 2012 r. w sprawie okreslenia szczeg6towych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania splaty
lub rozkiadania na raty naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych
Gminie Turawa oraz jej jednostkom podleglym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej
w przypadkach, w ktorych ulga bedzie stanowi¢ pomoc publiczng oraz wskazania podmiotéw
uprawnionych do udzielania tych ulg,

2) jednostce podlegtej — nalezy przez to rozumiec jednostki budzetowe i samorzadowe instytucje
kultury, podlegte Gminie Turawa, ktore naliczaja oraz  windykuja naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym,

3) komorce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko, referat w Urzedzie
Gminy Turawa lub kierownika jednostki podleglej, ktéry zajmuje sie naliczaniem i/lub windykacja
naleznosci o charakterze cywilnoprawnym.

8§ 3. Wszczecie postepowania o udzielenie ulgi w splacie naleznosci pienieznych o charakterze
cywilnoprawnym nastepuje:

1) na wniosek dtuznika - skltadany do komoérki merytorycznej - wzér wniosku okresla zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia. Do wniosku dtuznik dolacza informacje dotyczaca aktualnej sytuacji
finansowej i rodzinnej zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 wraz z dokumentami przywolanymi
we wniosku.

2) z urzedu zgodnie z § 5 ust. 1 ww. uchwaly.



§ 4. 1. Cala procedure zwigzana z udzieleniem ulgi przeprowadza komoérka merytoryczna zajmujaca sie
windykacjg naleznosci cywilnoprawnych.
2. Pracownik komorki merytorycznej prowadzi postepowanie wyjasniajace obejmujace:
1) zatozenie karty informacyjnej stanowiacej zatacznik nr 4,
2) zweryfikowanie dowoddéw potwierdzajacych dane zawarte w zalaczniku nr 2, zgodnie
z przedstawionymi faktami, analiza sytuacji materialnej, w tym w przypadku gdy dhuiznik jest
przedsiebiorca — wezwanie do przedlozenia dokumentéw potwierdzajacych sytuacje ekonomiczng
wnioskodawcy (rachunek zyskow i strat), zaswiadczen z Urzedu Skarbowego i ZUS o zaleglosciach,
zaswiadczenia z banku o zaciagnietych kredytach i pozyczkach,
3) w przypadku, gdy zlozony wniosek lub przedstawione dokumenty zawieraja braki formalne lub sa
niewystarczajace, tzn. na ich podstawie nie mozna ustali¢ przestanek do udzielenia ulgi - wezwanie
dhuznika do uzupehienia wniosku,
4) przedstawienie wnioskéw dotyczacych sposobu rozpatrzenia sprawy.
3. Pracownik merytoryczny prowadzacy windykacje lub kierownik jednostki podleglej, po zapoznaniu sie
z zebrang dokumentacja i dokonaniu jej analizy, uwzgledniajac z jednej strony interes gminy, a takze
aktualne mozliwosci platnicze dhuznika, akceptuje przedtozona pisemng propozycje rozstrzygniecia sprawy.
4. Proponowane przez pracownika merytorycznego lub kierownika jednostki organizacyjnej rozstrzygniecie
sprawy podlega zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy/Gléwnego Ksiegowego,
a nastepnie zatwierdzeniu do realizacji przez Kierownika jednostki.
5. Do ulg, ktorych laczna warto§¢ w stosunku do jednego wnioskodawcy w ciggu jednego roku
kalendarzowego przewyzsza warto$¢ 10-krotnego, okreslonego ustawowo minimalnego wynagrodzenia za
prace, obowiazujacego w dniu dokonania umorzenia w catosci albo w cze$ci lub odroczenia albo roztozenia
na raty, wymagana jest opinia Komisji ds. umorzen, rozkladania na raty oraz stosowania innych ulg
dotyczacych nalezno$ci pienieznych, wynikajacych z czynnosci prawnych Gminy Turawa powolanej
w drodze Zarzadzenia nr OR.0050.108.2022 Wdjta Gminy Turawa z dnia 11.07.2022 1.
§ 5. 1. Udzielanie ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych nastepuje w formie pisemne;j.
W przypadku udzielenia ulgi na wniosek dhuznika - na podstawie zawartego porozumienia pomiedzy
wierzycielem i dtuznikiem. Wzér porozumienia okresla zatacznik nr 5.
2. Udzielenie ulgi z urzedu nastepuje w formie jednostronnego oswiadczenia woli zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 6 do zarzadzenia.
§ 6. Rozpatrzenie wniosku powinno nastapi¢ bez zbednej zwtoki, bezposrednio po jego zlozeniu wraz
z wymaganymi dokumentami.
§ 7. 1. W przypadku udzielenia ulgi przedsiebiorcy stanowigcej pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie i rybotéwstwie komoérka merytoryczna zobowigzana jest:
1) wystawi¢ zaswiadczenie o pomocy w dniu podpisania porozumienia lub o$wiadczenia woli zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaSwiadczen o pomocy de minimis

i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. 2015 r., poz. 1983),
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2) przekaza¢, w terminie 3 dni od dnia udzielenia ulgi (od dnia podpisania porozumienia lub
o$wiadczenia woli i wydania zaswiadczenia o pomocy), niezbednych informacji potrzebnych do ujecia ich
w sprawozdaniach o udzielonej pomocy.
2. W przypadku, gdy przedsiebiorca ostatecznie nie skorzystal z pomocy de minimis, komdrka
merytoryczna dokonuje korekty wczesniej wydanego zaswiadczenia przekazujac je w terminie okreslonym
w ust 1.
§ 8. W przypadku umorzenia czeSci lub calosSci naleznoSci na podstawie przedtozonych imiennych
informacji od Kierownika komérki merytorycznej, wtasciwy dziat przekazuje urzedowi skarbowemu oraz
zainteresowanej osobie deklaracje PIT-8C. Przepis ten nie dotyczy naleznosci okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27.02.2017 r. w sprawie zaniechania poboru
podatku dochodowego od oséb fizycznych od dochodéw (przychodéw) z tytulu umorzenia nalezno$ci
pienieznych zwigzanych z uzytkowaniem lokalu mieszkalnego (Dz.U. 2017 1., poz. 380).
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Urzedu Gminy Turawa, Kierownikom jednostek
budzetowych oraz Kierownikom samorzadowych instytucji kultury.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Turawa
/-/ Dominik Pikos



