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Symbol 

konta 

Nazwa konta oraz przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń, sposób wyceny aktywów i 

pasywów 

1 2 

011 Środki trwałe 

 Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

środków trwałych związanych z wykonywana działalnością jednostki, które nie podlegają 

ujęciu na koncie 013.  

Na stronie Wn  konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i 

wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które 

ujmuje się na koncie 071. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności : 

1) przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych 

środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość 

początkową środków trwałych; 

2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych; 

3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych; 

4) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji 

ich wyceny. 

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności : 

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, 

zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania; 

2) ujawnione niedobory środków trwałych; 

3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji 

ich wyceny. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić : 

1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych; 

2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe, 



3) należyte obliczenie umorzenia, 

4) ustalenie wartości gruntów stanowiących własność jednostki samorządu terytorialnego, 

przekazanych w użytkowanie wieczyste innym podmiotom. 

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości 

początkowej. 

013 Pozostałe środki w używaniu 

 Konto 013 służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu na koncie 011, wydanych do 

użytkowania na potrzeby działalności jednostki, które podlegają umorzeniu w pełnej 

wartości w miesiącu wydania do użytkowania.  

Na koncie 013 ujmuje się pozostałe środki trwałe w używaniu : 

1) o ustalonej dolnej granicy poziomu istotności w jednostce 1.000,- zł. 

2) o wartości początkowej nie wyższej od kwoty granicznej 10.000,-zł. określonej (w 

ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych) dla tych środków trwałych, od 

których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % 

ich wartości w momencie oddania ich do używania.  

3) bez względu na wartość początkową, jeśli stanowią : 

– środki dydaktyczne służące procesom dydaktyczno-wychowawczym w szkołach i 

placówkach oświatowych, umundurowanie i hełmy, meble i dywany, telefony stacjonarne i 

komórkowe, sprzęt elektroniczny oraz pozostałe środki trwałe (o normatywnym okresie 

używania dłuższym niż rok). 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności : 

- pozostałe środki trwałe przyjęte do używania z zakupu, 

- stwierdzone nadwyżki pozostałych środków trwałych, 

- nieodpłatnie otrzymane pozostałe środki trwałe. 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności : 

- wycofanie z użytkowania pozostałych środków trwałych na skutek likwidacji, zniszczenia, 

zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania, 

- ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych w używaniu. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości 

początkowej poszczególnych środków trwałych oddanych do używania oraz ustalenie osób 

którym mienie powierzono. 

 

020 Wartości niematerialne i prawne 

 Konto służy do ewidencjowania zwiększeń i zmniejszeń nabytych przez jednostkę praw 

majątkowych nadających się do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie 



ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, a w szczególności: 

-autorskie prawa majątkowe, 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma wszelkie 

zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem 

umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072, 

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest w podziale na wartości umarzanych w 100 % w 

momencie zakupu w korespondencji z kontem 072 oraz umarzanych stopniowo w 

korespondencji z kontem 071 oraz według osób odpowiedzialnych. 

Konto 020 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w 

wartości początkowej. 

 

030 Długoterminowe aktywa finansowe 

 Konto służy do ewidencji długoterminowych aktywów finansowych, w szczególności akcji i 

innych długoterminowych aktywów finansowych nad którymi jednostka sprawuje kontrolę, 

o terminie wykupu dłuższym niż rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikać w 

szczególności z przepisów prawa lub określonego tytułu prawnego. 

Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu 

długoterminowych aktywów finansowych 

Ewidencja szczegółowa prowadzona na konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości 

poszczególnych składników długoterminowych    aktywów finansowych według tytułów. 

Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów 

finansowych. 

071 Umorzenie środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych 

 Służy do ewidencji środków trwałych zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych 

(za wyjątkiem gruntów ) oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają 

umorzeniu według stawek określonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od 

osób Odpisy umorzeniowe są dokonywane jednorazowo za okres całego roku w 

korespondencji z kontem 400. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a po stronie Wn zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się odrębnie dla środków trwałych i 

wartości niematerialnych i prawnych. 

Konto 071 wykazuje saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych i 

wartości niematerialnych i prawnych. 

 

 



072 Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

zbiorów bibliotecznych 

 Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków 

trwałych, oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo 

w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania. 

Umorzenie księgowa jest w korespondencji z kontem 401. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.  

Na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartości początkowej pozostałych środków 

trwałych i wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub 

zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie, stanowiących niedobór lub szkodę. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do używania 

pozostałych środków trwałych, oraz wartości niematerialnych i prawnych obciążające 

odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek pozostałych środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie. 

Konto 072 wykazuje saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej 

pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej 

wartości w miesiącu wydania ich do używania. 

080 Środki trwałe w budowie (inwestycje) 

 Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz rozliczenia 

kosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. 

Na koncie 080 „Środki trwałe w budowie” ujmuje się : 

- koszty dotyczące budowy środków trwałych, 

- ulepszenia środków trwałych, 

- zakupy środków trwałych wymagających montażu, 

- zakupy gotowych środków trwałych. 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

1) poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych 

inwestycji zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym imieniu, 

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych do 

używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz 

wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej, 

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego(przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja 

lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego. 

Na stronie Ma ujmuje się wartość uzyskanych z inwestycji efektów a w szczególności: 

 -środków trwałych, 



-wartości sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie. 

Na koncie 080 ujmujemy również rozliczenie kosztów dotyczących zakup gotowych 

środków trwałych. 

Wykaz kont ksiąg pomocniczych powinien zapewnić ewidencję wg poszczególnych 

efektów inwestycyjnych  np. budynki, budowle itp.  

130 Rachunek bieżący jednostki 

 Zapisy na koncie 130 mają charakter wtórny. 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku 

bankowym z tytułu wydatków budżetowych objętych planem finansowym. 

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych. 

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że stosowana 

technika księgowości ma zapewnić możliwość prawidłowego ustalenia wysokości tych 

obrotów oraz niezbędne dane do sporządzenia sprawozdań finansowych, budżetowych lub 

innych określonych w odrębnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niż 

dokumenty bankowe dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania 

czystości obrotów.  

Urząd (jako jednostka budżetowa) obsługujący JST nie dysponuje w banku wyodrębnionym 

w banku rachunkiem bieżącym, a więc korzysta bezpośrednio z rachunku budżetu (133), to 

dotyczące tego urzędu obroty związane z jego dochodami i wydatkami muszą być 

księgowane w ewidencji urzędu (jednostki budżetowej) jako zapis wtórny dodatkowo na 

koncie 130 w korespondencji z właściwym dla danej operacji kontem. Zasada ta obowiązuje 

także w odniesieniu do tych dochodów, które wpływają bezpośrednio na konto 133, bo nie 

są ujęte w planach finansowych samorządowych jednostek budżetowych (np.: dotacji, 

subwencji, udziału podatkach dochodowych), ale stanowią przychody urzędu jednostki 

samorządu terytorialnego. W urzędach jst dla tych dochodów i wydatków ujmowanych na 

koncie 130 zapisem wtórnym do konta 133 nie wystąpią zapisy na kontach odpowiednio 

222 i 223, a salda konta 130 w zakresie realizowanych wydatków jednostki budżetowej 

podlega okresowemu przeksięgowaniu na podstawie sprawozdań RB-28S na stronę MA 

konta 800, zaś w zakresie dochodów na podstawie sprawozdań Rb-27S na stronę Wn konta 

800 „Fundusz jednostki”. 

135 Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia 

 Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w 

szczególności zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, którymi dysponuje jednostka. 

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek bankowy. 

Na stronie Ma konta 135 ujmuje się wypłaty środków z rachunku bankowego. 

Konto 135 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku 



bankowym. 

139 Inne rachunki bankowe 

 Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na 

innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące, w tym na rachunkach pomocniczych i 

rachunkach specjalnego przeznaczenia. 

Na koncie 139 prowadzi się w szczególności ewidencję obrotów na rachunkach bankowych 

sum depozytowych, sum na zlecenie, czeków gotówkowych, środków obcych na 

inwestycje. 

Na koncie 139 księgowania dokonuje się wyłącznie na podstawie wyciągów bankowych, w 

związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością 

jednostki a księgowością banku. 

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z 

rachunków bieżących, sum depozytowych i na zlecenie. 

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z 

wydzielonych rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić ustalenie stanu 

środków pieniężnych dla każdego wydzielonego rachunku bankowego. 

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych 

znajdujących się na innych rachunkach bankowych. 

140 Krótkoterminowe aktywa finansowe 

 Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych, w szczególności 

akcji, udziałów i innych papierów wartościowych wyrażonych zarówno w walucie polskiej, 

jak i w walutach obcych. 

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów 

wartościowych i innych środków pieniężnych, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu 

krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 140 powinna umożliwić ustalenie : 

1) poszczególnych składników krótkoterminowych papierów wartościowych i innych 

środków pieniężnych; 

2) 2) stanu poszczególnych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych 

wyrażonego w walucie polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne waluty obce; 

3) 3) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków 

pieniężnych powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym. 

4) Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych 

papierów wartościowych i innych środków pieniężnych.  

141 Środki pieniężne w drodze 



 Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. 

Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na 

stronie Ma – zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. 

Środki pieniężne w drodze mogą być ewidencjonowane na bieżąco lub tylko na przełomie 

okresu sprawozdawczego. 

Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

 Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu 

dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji 

gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych.. Na koncie 201 nie 

ujmuje się należności jednostek zaliczanych do dochodów budżetowych, które są ujmowane 

na koncie 221. 

Na stronie Wn konta 201 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i 

zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i 

zmniejszenie należności i roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa do konta 201 prowadzona jest według dłużników i podziałek 

klasyfikacji budżetowej oraz budżetów, których należności dotyczą a także powinna 

zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych i zagranicznych według 

poszczególnych kontrahentów. 

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma 

– stan zobowiązań. 

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

221 Należności z tytułu dochodów budżetowych 

 Konto 221 służy do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się : 

- należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy i umorzenia dokonane zapisem 

ujemnym ( inaczej zwanym stornem czerwonym), 

- przypis kosztów upomnienia w momencie ich zapłaty na podstawie dokumentu wpłaty. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się ; 

- wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz zwroty nadpłat dokonane zapisem 

ujemnym ( inaczej zwany stornem czerwonym). 

- zapłata przez przeniesienie własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostek 

samorządu terytorialnego. 

Na koncie 221 ujmuje się również należności i wpłaty z tytułu podatków pobieranych przez 

właściwe organy. Zapisy z tego tytułu są dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych 



na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej  

Ewidencję szczegółową do konta 221 prowadzi się według dłużników i podziałek 

klasyfikacji budżetowej oraz budżetów , których należności dotyczą. 

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu 

dochodów budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu 

nadpłat w dochodach budżetowych. 

224 Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich. 

 Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji 

budżetowych . 

Na stronie Wn konta ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący. 

Na stronie Ma – wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji 

z kontem 810.Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnić 

możliwość ustalenia wartości przekazanych dotacji, według jednostek oraz przeznaczenia 

dotacji. 

Saldo Wn konta oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartość 

dotacji należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane. 

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów 

budżetowych, są ujmowane na koncie 221. 

225 Rozrachunki z budżetem 

 Konto służy do ewidencji rozrachunków z budżetem państwa i budżetami gmin. 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

- nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 

- zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów, 

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

należności i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie. 

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 

zobowiązań wobec budżetów. 

226 Długoterminowe należności budżetowe 

 Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych 

rozliczeń z budżetem. 

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności długoterminowe należności, w 

korespondencji z kontem 840, a także przeniesienie należności krótkoterminowych do 

długoterminowych, w korespondencji z kontem 221. 

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności przeniesienie należności 

długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok,  w 



korespondencji z kontem 221. 

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych 

należności. 

Ewidencja szczegółowa do konta 226 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

poszczególnych należności budżetowych. 

 

229 Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

 Konto służy do ewidencji i rozrachunków publiczno – prawnych innych niż rozrachunki z 

budżetami, np. ZUS. 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

- wypłaty świadczeń ZUS (Ma konto 101, 231), 

- przelewy składek naliczonych (Ma konto 130, 135) 

- odpisanie zobowiązań przedawnionych (Ma konto 760, 851). 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 

- należności składek ZUS i FP (Wn konto 404, 080,  851), 

- odpisanie należności przedawnionych (umorzonych) (Wn konto 760, 851). 

Ewidencję szczegółową prowadzi się według poszczególnych instytucji i tytułów 

rozrachunków. 

231 Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 

 Konto służy do rozrachunków z tytułu wynagrodzeń z własnymi pracownikami i innymi 

osobami fizycznymi, np. z tytułu umowy o dzieło, zlecenia agencyjno-prowi-zyjnego. 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

- wypłata wynagrodzeń oraz zasiłków rodzinnych objętych listą płac (Ma konto 101,  130, 

135). 

wypłata świadczeń rzeczowych zaliczonych do wynagrodzeń ( Ma konto 101, 130, 135 ), 

-potrącenia wynagrodzeń  obciążające pracownika na mocy ustawowych upoważnień lub 

zgody pisemnej pracownika ( Ma konto 225, 234, 240, 851 )  

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 

-naliczone w listach płac wynagrodzenie brutto ( Wn konto 404, 080, 851 ), 

-zasiłki rodzinne i inne, które pokrywa ZUS (Wn konto 229), 

-odpisanie należności przedawnionych i umorzonych ( Wn konto 760, 851,) 

-przeksięgowanie roszczeń spornych dotyczące wynagrodzeń ( Wn konto 240 ) 

Ewidencję szczegółową  prowadzi się na kartach wynagrodzeń według pracowników,  

których dotyczą wynagrodzenia w sposób umożliwiający ustalenie podstawy do naliczenia 

zasiłków, emerytur, rent i podatku obciążającego. 

234 Pozostałe rozrachunki z pracownikami 



 Konto służy do ewidencji należności i zobowiązań wobec pracowników i innych tytułów 

niż wynagrodzenia. 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

-wypłacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia 

  ( Ma konto 101, 130, 135 ), 

-należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych ( 

Ma konto 401 – 405, 409 - 411,851, 135, 700, 760 ), 

-należności od roszczenia z tytułu niedoboru i szkód ( Ma konto 240 ) 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 

-rozliczone zaliczki i zwroty środków poniesionych i wyłożonych przez pracowników w 

imieniu jednostki ( Wn konto 401 - 405,409 - 411, 851, 080, 310 ) 

-wpłaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych należności do pracowników 

  ( Wn konto 101, 130, 135 ), 

-należności od pracowników potrąconych w liście płac ( Wn konto 231 ), 

-skierowanie roszczeń do sądu ( Wn konto 240 ). 

Ewidencję analityczną prowadzi się według osób z podziałem na tytuły powstania 

należności i zobowiązania. 

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

240 Pozostałe rozrachunki 

 Konto służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań 

nie objętych ewidencją na kontach (201-234). 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

-wynagrodzenie obciążające sumy na zlecenie (Ma konto 231), 

-zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych 

 (Ma konto 101, 139), 

-ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 310, 011), 

-kompensata nadwyżek z niedoborami (Ma konto 240), 

-wyksięgowanie nadwyżek pozornych (Ma konto 011, 013, 310), 

-roszczenia z tytułu niedoborów (Ma konto 240), 

-roszczenia sporne (Ma konto 201, 234), 

-spłata zaciągniętych pożyczek i innych zobowiązań ( Ma konto 101, 130, 135) 

-naliczony podatek VAT z faktur należny do US Ma 225 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 

-otrzymane sumy na zlecenie i sum depozytowych (Wn konto 101,139), 

ujawnione nadwyżki w kasie (Wn konto 101), 



-ujawnione nadwyżki materiałów, środków trwałych, pozostałych środków trwałych,   

-rozliczenie niedoborów i szkód w wyniku: 

-kompensaty z nadwyżkami Wn konto 240) 

-uznania za obciążające straty lub koszty ( Wn konto 860,851,761 ),   

-niesłuszne uznania oraz mylne obciążenie bankowe (Wn konto 130, 135) 

- refundacja odprowadzonego podatku VAT do US z organu Wn 130 

Ewidencję szczegółową do konta 240 powinna zapewnić: 

-ustalenie sum należności i zobowiązań w stosunku do każdego kontrahenta, 

-rozliczenie sum na zlecenie według poszczególnych zleceń, 

-stanu niedoboru i szkód oraz roszczeń z tytułu rzeczowych i pieniężnych składników 

środków obrotowych, 

-stanu niedoboru i szkód  od oraz roszczeń dotyczących własnych środków trwałych, 

-stanu nadwyżek środków obrotowych i środków trwałych z podziałem według 

poszczególnych spraw. 

245 Wpływy do wyjaśnienia 

 Konto służy do ewidencji wpłaconych, a nie wyjaśnionych kwot należności z tytułu 

dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich 

zwroty. 

Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. 

Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.  

290 Odpisy aktualizujące należności 

 Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących poszczególnych należności.  

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności : 

- zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności ze wskazaniem jakich 

należności dotyczy. Na stronie Ma ujmuje się : 

- zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności ze wskazaniem rodzaju 

należności 

Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. 

 

300 Rozliczenie zakupu 

 Konto 300 służy do ewidencji rozliczenia zakupu materiałów, towarów, robót i usług 

wszystkich rodzajów działalności w drodze oraz wartości dostaw niefakturowanych. 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności : 

- faktury, rachunki za dostawy oraz usługi Ma konto (201) 

-nadwyżki materiałów i towarów ujawnione w toku odbioru dostawy Ma kont (201) 



Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 

- materiały otrzymane z zakupu przyjęte do magazynu, przekazane do zużycia 

Wn konto (310,080,401) 

-przyjęte do używania środki trwałe Wn konto (011,013) 

-niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru Wn konto (201,240) 

310 Materiały 

 Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadów, znajdujących 

się w magazynach własnych i obcych. 

Dla określonej rodzajowo części zakupionych materiałów obciąża się od razu właściwe koszty, 

rezygnując z ewidencji wartościowej zapasów, ale wówczas w przypadku gdy część z nich nie 

zostanie zużyta do końca roku obrotowego, to te pozostałe ilości materiałów obejmuje się spisem z 

natury i po wycenie ( odpowiednio według cen zakupu lub nabycia z ostatnich faktur) oraz ujmuje się 

wartość na koncie 310, korygując odpowiednio koszty.  

Na koncie Wn ujmuje się w szczególności: 

- przychód materiałów : 

  - z zakupu według ceny nabycia (Ma konto  101, 130,), 

  - z nieodpłatnego otrzymania materiałów w tym darowizny  (Ma konto 760), 

- przychód odpadów użytkowych, z działalności inwestycyjnej (Ma konto 310, 240, 080), 

  - z likwidacji środków trwałych lub z inwentaryzacji (Ma konto 760, 080), 

nadwyżki materiałów (Ma konto 240). 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności : 

- materiały oddane do przerobu z magazynu (Wn konto 310), 

- zużyte na potrzeby działalności jednostki (Wn konto 401), 

- niedobory i szkody w magazynie (Wn konto 240), 

 nieodpłatne przekazanie (Wn konto 800, 760). 

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zapasów według miejsc ich 

znajdowania się i osób, którym powierzono opiekę nad nimi. 

Ewidencja wymagana jest ilościowo – wartościowa przeprowadzona według poszczególnych 

rodzajów materiałów i ich grup w przypadku prowadzenia magazynu 

Zapasy wykazuje się w cenie ewidencyjnej 

330 Towary 

 Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasów towarów w magazynach własnych i 

obcych, w punktach sprzedaży. 

Na stronie Wn ujmuje się: 

- przychody i zwiększenia wartości stanu zapasów towarów. 

Na stronie Ma ujmuje się: 

- rozchody i zmniejszenia wartości stanu zapasów towarów. 

400 Amortyzacja 



 Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych 

ewidencjonowanych na koncie 011oraz tych wartości niematerialnych i prawnych, od 

których odpisy amortyzacyjne są naliczane stopniowo według przyjętych stawek 

amortyzacyjnych. 

Na koncie Wn konta 400 ujmuje się: 

- naliczone odpisy amortyzacyjne od środków trwałych i wartości niematerialnych i 

prawnych amortyzowanych w czasie w korespondencji z kontem 071 

Na stronie Ma konta 400 ujmuje się : 

- korekty zmniejszające naliczona amortyzację, w korespondencji z kontem 071, 

- przeniesienie rocznej sumy kosztów amortyzacji na wynik finansowy, w korespondencji z 

kontem 860. 

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość 

poniesionych kosztów amortyzacji . 

Saldo konta 400 przenosi się na koniec roku obrotowego na konto 860 .  

401 Zużycie materiałów i energii 

 Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności 

podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu. 

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i 

energii . 

Na stronie Ma konta 401 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu zużycia 

materiałów i energii oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciągu roku 

kosztów zużycia materiałów i energii na konto 860. 

W rachunku zysków i strat wartość zużytych materiałów  i energii ewidencjonowanych na 

koncie 401 wykazuje się w kosztach działalności operacyjnej w poz. B.II. 

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

402 Usługi obce 

 Konto402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz 

działalności operacyjnej jednostki. 

Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych. 

N stronie Ma konta 402 ujmuje się zmniejszenie wynikające z faktur lub rachunków 

korygujących. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi się na stronę Wn 860. 

W rachunku zysków i strat koszty usług obcych wykazuje się w kosztach działalności 

operacyjnej w poz. B.III. 



Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

403 Podatki i opłaty 

 Konto 403 służy do ewidencji w szczególności kosztów z tytułu podatku od nieruchomości, 

podatku od środków transportowych, podatku akcyzowego, podatku od czynności 

cywilnoprawnych oraz opłat o charakterze podatkowym, a także opłaty notarialnej, opłaty 

skarbowej i opłaty administracyjnej,  opłaty roczne z tytułu wieczystego użytkowania 

gruntu. 

W rachunku zysków i strat podatki i opłaty księgowane na koncie 403 wykazuje się w 

kosztach działalności operacyjnej w poz. B.IV. 

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów. 

Na stronie Ma ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy – 

przeniesienie kosztów z tego tytułu na konto 860. 

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

404 Wynagrodzenia 

 Konto 404 słuzy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń z 

pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, 

umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi 

przepisami. 

Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom 

fizycznym  wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych na 

listach płac). 

Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztów działalności 

podstawowej z tytułu wynagrodzeń oraz na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860. 

W rachunku zysków i strat koszty wynagrodzeń wykazuje się w kosztach działalności 

operacyjnej w poz. B.V. 

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

 

405 Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 

 Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności operacyjnej z tytułu ubezpieczeń 

społecznych oraz różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych 

zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieło i innych umów, które nie są 

zaliczane do wynagrodzeń. 

Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i 



świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o 

pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. 

Na stronie Ma konta ujmuje się zmniejszenie kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego i 

świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o 

pracę, umowy o dzieło i innych umów, a na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860. 

W rachunku zysków i strat koszty ubezpieczeń społecznych i innych świadczeń wykazuje 

się w kosztach działalności operacyjnej w poz. B.VI. 

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

409 Pozostałe koszty rodzajowe 

 Konto 409 służy do ewidencji pozostałych kosztów działalności podstawowej, które nie są 

ujmowane na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411, względnie 

podlegających zaliczeniu do kosztów finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub 

do pozostałych kosztów operacyjnych księgowanych na koncie 761. Na koncie tym ujmuje 

się w szczególności zwroty wydatków za używanie samochodów prywatnych pracowników 

do zadań służbowych, koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych, koszty 

ubezpieczeń majątkowych i osobowych, odprawy z tytułu wypadków przy pracy oraz 

innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalności finansowej i pozostałych kosztów 

operacyjnych. 

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów. 

Na stronie Ma konta ujmuje się zmniejszenie pozostałych kosztów rodzajowych, a na dzień 

bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na konto 860. 

W rachunku zysków i strat pozostałe koszty rodzajowe wykazuje się w kosztach 

działalności operacyjnej w poz. B.VII. 

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

410 Inne świadczenia finansowane z budżetu 

 Konto 410 służy do ewidencji specyficznych kosztów podstawowej działalności operacyjnej 

jednostek budżetowych. 

Na stronie Wn konta ujmuje się świadczenia społeczne wypłacane w formie pieniężnej i 

rzeczowej, diety i koszt przejazdu radnych oraz inne koszty związane z funkcjonowaniem 

organów stanowiących jst, nagrody , stypendia i inne świadczenia przyznawane dla osób 

niebędących pracownikami jednostki budżetowej ponoszącej koszty. 

Na stronie Ma konta księguje się zmniejszenia uprzednio ujętych kosztów, a na dzień 

bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na konto 860. W rachunku 

zysków i strat „Inne świadczenia finansowane z budżetu” wykazuje się w kosztach 



działalności operacyjnej w poz. B.IX.  

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

411 Pozostałe obciążenia 

 Konto 411 służy do ewidencji specyficznych kosztów działalności urzędów jednostek 

samorządu terytorialnego. Księgowane koszty nie dotyczą bezpośrednio działalności 

samego urzędu, lecz odnoszą się do jednostki samorządu terytorialnego jako całości. Na 

koncie księguje się koszty wynikające z realizacji specyficznych zobowiązań sektora 

finansów publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. 

Na stronie Wn konta ujmuje się wpłaty gmin na rzecz izb rolniczych, innych jednostek 

samorządu terytorialnego, związków gmin i powiatów, wpłaty jst do budżetu państwa, 

zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegłych, kary i odszkodowania dla osób 

fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowiązań Skarbu Państwa. 

Na stronie Ma księguje się zmniejszenia uprzednio ujętych kosztów, a na dzień bilansowy 

ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na konto 860. 

W rachunku zysków i strat „Pozostałe obciążenia” wykazuje się w kosztach działalności 

operacyjnej w poz. B.X. 

Dla zachowania czystości obrotów , co oznacza, że do błędnych zapisów, korekt 

wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

490 Rozliczenie kosztów 

 Konto 490 w jednostkach nieprowadzących kont zespołu 5 „Koszty według typów 

działalności i ich rozliczenie” służy do ujęcia : 

-kosztów rozliczanych w czasie, które w okresie poniesienia ujęto na koncie 

401,402,403,404,405 i 409-411, a ich wartość została odłożona do rozliczenia w 

późniejszym okresie oraz rozliczanie tych kosztów w następnym okresie – w 

korespondencji z kontem 640 „Rozliczenia międzyokresowe” 

- utworzonych rezerw na przyszłe koszty ( Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwiązanie w 

następnym okresie po poniesieniu kosztów (Wn 640 Ma 490) 

Pod datą 31 grudnia saldo konta 490 przenosi się na konto 860. 

 

700 Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia 

 Konto służy do ewidencji przychodów ze sprzedaży produktów i kosztu ich wytworzenia . 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

- zwroty oraz zmniejszenia dochodów ze sprzedaży produktów (Ma zespół „2”), 

- przeniesienie w końcu roku przychodów ze sprzedaży (Ma konto 860). 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 



- przychody ze sprzedaży, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespołu 1 i 2.  

- korekty  zwiększające sprzedaż (Wn zespół „2”). 

Do konta prowadzić należy ewidencję dostosowaną do potrzeb sprawozdawczości i 

uwzględniając podziałki klasyfikacji budżetowej. 

Na koniec roku na koncie 700 nie występuje saldo. 

720 Przychody z tytułu dochodów budżetowych 

 Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych 

bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, w szczególności dochodów, do których 

zalicza się podatki, składki, opłaty (np śmieciowe, za .zajęcie pasa drogowego, zezwolenie 

na sprzedaż napojów alkoholowych, najem, dzierżawa mienia komunalnego, wyżywienie w 

przedszkolach),  odsetki podatkowe, inne dochody jst na podstawie ustaw lub umów 

wpływające bezpośrednio na rachunek budżetu a szczególności subwencje, dotacje celowe z 

budżetu państwa, udziały jst we wpływach z podatku dochodowego.  

Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych. 

Na stronie Ma konta 720 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnić wyodrębnienie 

przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego.  

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja 

szczegółowa jest prowadzona według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w 

zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią 

sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy. 

W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860. 

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. 

730 Sprzedaż towarów i wartość ich zakupu 

 Konto 730 służy do ewidencji przychodów ze sprzedaży towarów oraz ich wartości w 

cenach zakupu (nabycia). Za cenę zakupu (nabycia) uważa się również cenę ewidencyjną 

skorygowaną o odchylenia od cen ewidencyjnych. 

Na stronie Wn  ujmuje się: 

- wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu (nabycia) – w korespondencji z kontem 330 

i 340, 

- zmniejszenie przychodów ze sprzedaży towarów w wyniku uznania reklamacji odbiorców 

i korekt błędów w dowodach sprzedaży oraz udzielenia upustów i rabatów-w 

korespondencji z kontem 101 lub 201, 

- zmniejszenie przychodu ze sprzedaży z tytułu wliczonego w cenę przedaży detalicznej 

VAT (Ma konto 225) 

Na stronie Ma ujmuje się: 



- przychody ze sprzedaży towarów w korespondencji z kontami zespołu 1,2,8, 

- korektę wartości sprzedanych towarów w związku  z przyjęciem zwróconych towarów w 

wyniku uznanej reklamacji ( w cenach ewidencyjnych) – w korespondencji z kontem 330 i 

340. 

W końcu roku obrotowego przenosi się: 

- przychody ze sprzedaży towarów na stronę Ma konta 860, 

- wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu (nabycia) na stronę Wn konta 860.  

750 Przychody  finansowe 

 Konto 750 służy do ewidencji przychodów  finansowych . 

Na stronie Ma ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, a w szczególności 

przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy 

oraz odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i 

papierów wartościowych oraz odsetki  za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice 

kursowe 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie 

przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne 

jednostce odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę od należności. 

W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860  

(Wn konto 750). 

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.  

 

 

751 Koszty finansowe 

 Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. 

Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji 

i papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za 

zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie 

,odpisy aktualizujące wartość należności z tytułu operacji finansowych, dyskonto przy 

sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe, z 

wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnić wyodrębnienie w 

zakresie kosztów operacji finansowych – zarachowane odsetki od pożyczek i odsetki za 

zwłokę od zobowiązań. 

W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronie Wn konta 

860 (Ma konto 751). 

760 Pozostałe przychody operacyjne 



 Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową 

działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na 

kontach  : 720,750. Ponadto konto 760 służy do ewidencji dodatnich skutków finansowych 

zdarzeń trudnych do przewidzenia, które wystąpiły poza działalnością operacyjną jednostki 

i nie są związane z ogólnym profilem jej prowadzenia (wcześniej klasyfikowane jako „zyski 

nadzwyczajne”. 

:W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się : 

1) przychody ze sprzedaży usług, materiałów, towarów w wartości cen zakupu lub nabycia 

materiałów ( sprzedaż gazety, reklam, złomu, makulatury, najem i dzierżawa pomieszczeń 

w szkołach, przedszkolach, żłobku). 

2) przychody ze sprzedaży środków trwałych  wartości niematerialnych i prawnych, oraz 

środków trwałych w budowie; 

3) odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary,nieodpłatnie 

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa 

obrotowe; 

4) przychody związane ze zdarzeniami losowymi jako przychody o nadzwyczajnej wartości 

lub które wystąpiły incydentalnie. 

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 

860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760. 

Na koniec roku 760 nie wykazuje salda. 

W rachunku zysków i strat pozostałe przychody operacyjne, z wyjątkiem przychodów z 

tytułu sprzedaży niefinansowych aktywów trwałych, wykazuje się w poz. D.III. „Inne 

przychody operacyjne”, natomiast w poz. D.I wykazuje się zysk ze zbycia niefinansowych 

aktywów trwałych.  

761 Pozostałe koszty operacyjne 

 Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową 

działalnością jednostki. Ponadto konto 761 służy do ewidencji ujemnych skutków 

finansowych zdarzeń losowych, trudnych do przewidzenia, które wystąpiły poza 

działalnością operacyjną jednostki i nie są związane z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 

Na stronie Wn konta 761 ujmuje się : 

1) koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia 

materiałów; 

2) kary,  grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne 

należności, odpisy aktualizujące od należności, koszty postępowania spornego i 

egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe. 

3) ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlające szkody w aktywach 



wywołane zdarzeniami losowymi, np. powódź, pożar, huragan, gradobicie, oraz koszty 

usunięcia skutków tych zdarzeń, zarówno w majątku trwałym, jak i obrotowym jako 

„koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie”. 

Ewidencję szczegółowa do konta 761 należy dostosować do potrzeb kontroli, 

sprawozdawczości i analizy. 

W rachunku zysków i strat pozostałe koszty operacyjne, z wyjątkiem kosztów bezpośrednio 

związanych ze sprzedażą niefinansowych aktywów trwałych, wykazuje się  

w poz. E.II. „Pozostałe koszty operacyjne” 

W końcu roku obrotowego przenosi się na stronę Wn konta 860 , w korespondencji ze 

stroną Ma konta 761. 

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 

 

800 Fundusz jednostki 

 Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich 

zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma – jego 

zwiększenia. 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860; 

2) przeksięgowanie, pod data sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów 

budżetowych z konta 130 i 222. 

3) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych 

wykorzystanych na inwestycje z konta 810; 

4) różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych; 

5) wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu 

niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie; 

równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na 

finansowanie: środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych; 

6) wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek; 

7) umorzenie podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i  

  prawnych naliczone stopniowo według stawek amortyzacyjnych (Ma konto 071), 

8) wartość netto środków trwałych wycofanych z eksploatacji (Ma konto 011), 

9) dotychczasowe umorzenie środków trwałych (Ma konto 071), 

10) ujemny wynik finansowy roku ubiegłego (Ma konto 860), 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 



1)  przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 

2) przeksięgowanie pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków z 

konta 223); 

3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie; 

4) wartość objętych akcji i udziałów; 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. 

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki. 

810 Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu 

na inwestycje 

 Konto 810 występuje tylko w jednostkach budżetowych i służy do ewidencji uznanych za 

wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budżetu oraz równowartości wydatków 

dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetowych na finansowanie własnych 

inwestycji 

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się : 

- równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na 

finansowanie : środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych. 

- wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone, 

w korespondencji z kontem 224. 

 Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie w końcu roku obrotowego salda 

konta 810 na konto 800 „Fundusz jednostki”. 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.  

840 Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 

 Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych 

rozliczeń międzyokresowych i rezerw na przyszłe zobowiązania.  

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 

- utworzenie i zwiększenie rezerwy 

- powstanie i zwiększenie rozliczeń międzyokresowych przychodów. 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

- zmniejszenie lub rozwiązanie rezerwy, 

- rozliczenie międzyokresowych przychodów poprze zaliczenie ich do przychodów roku 

obrotowego lub zysków nadzwyczajnych. 

Ewidencja analityczna winna być prowadzona według tytułów rezerw i dochodów 

przyszłych okresów tak aby można było ustalić przyczyny ich zmniejszeń i zwiększeń. 



Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń 

międzyokresowych przychodów. 

851 Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 

 Konto służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń funduszu . 

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności: 

- przelew środków dla jednostki innej, która wspólnie prowadzi działalność socjalną  

  (Ma konto 135), 

- koszty związane z prowadzoną działalnością socjalną (Ma konto 101, 135, 201,234,240) 

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności: 

- odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych (Wn konto 405) 

- przychody działalności socjalnej z tytułu: 

 Sprzedaży, dzierżawy, likwidacji środków trwałych zakładowej działalności 

socjalnej (Wn konto 240),  

 Otrzymanych lub należnych odsetek, odszkodowań i kar dotyczących ZFŚS ( WN 

konto 135, 240) 

- pozostałość środków zakładowego funduszu nagród (Wn konto 405) 

- odsetki bankowe (Wn konto 135) 

- przypisane odsetki od udzielonych pożyczek mieszkaniowych (Wn 234) 

Ewidencję szczegółową prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu zwiększeń i 

zmniejszeń funduszu oraz wysokość ustalenia kosztów i przychodów funduszu. 

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

860 Wynik finansowy 

 Konto służy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. 

W końcu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje się sumę: 

- poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem : 400,401,402,403,404,405 i 

409,410,411 

- zmniejszeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na 

początek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujących to konto, 

- kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych kosztów 

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761. 

W końcu roku obrotowego na stronie Ma ujmuje się w szczególności sumę: 

-uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7, 

- zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na 

początek roku, w korespondencji z kontem 490. 

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo 

Wn – stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym, pod 



datą przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800 „Fundusz jednostki”.   

 

 

 

 Konta pozabilansowe 

090 Obce środki trwałe 

 Na stronie Wn konta 090 ujmuje się wartość początkową obcych środków trwałych 

otrzymanych do używania. Konto 090 służy do pozabilansowej ewidencji środków 

trwałych, które są używane przez jednostkę na podstawie umowy najmu, dzierżawy i 

innych umów. Konto to służy także do pozabilansowej ewidencji wartości gruntów 

otrzymanych od Skarbu Państwa. Do konta 090 należy prowadzić ewidencję analityczną 

według poszczególnych obcych środków trwałych.  

Na stronie Ma konta 090 dokonuje się zapisów po zakończeniu okresu najmu, dzierżawy. 

W przypadku gruntów użytkowanych wieczyście konto 090 uznaje się w przypadku 

zrzeczenia  się prawa do wieczystego użytkowania, przekazania gruntów innym 

użytkownikom. 

095 Trwały zarząd 

 Na stronie Wn konta 095 ujmuje się przekazanie nieruchomości w trwały zarząd (osobna 

analityka dla budynków i osobno analityka dla gruntów) z podziałem na jednostki 

organizacyjne, których dotyczy trwały zarząd 

Na stronie Ma konta 095 ujmuje się korekty (wygaśnięcia ) nieruchomości oddanych w 

trwały zarząd (osobna analityka dla budynków i osobno analityka dla gruntów) z podziałem 

na jednostki organizacyjne, których dotyczy trwały zarząd 

097 Gwarancje  

 Na stronie Wn konta 097 ujmuje się wniesienie zabezpieczenia w postaci gwarancji 

ubezpieczeniowych (analityka według kontrahentów) 

Na stronie Ma konta 097 ujmuje się zwrot zabezpieczenia w postaci gwarancji 

ubezpieczeniowych (analityka według kontrahentów) 

099 Poręczenia 

 Na stronie Ma konta 099 ujmuje się wartość udzielonych poręczeń .  

Na stronie Wn konta 099 dokonuje się wyksięgowania poręczeń. 

291 Należności warunkowe  

 Konto 291 służy do ewidencji należności warunkowych z odroczonym terminem płatności, 

wynikających z wydanych decyzji w sprawie opłat i kar pieniężnych za usunięcie drzew. 

Po stronie Wn tego konta ujmuje się wartości należności (naliczonej opłaty) wynikającej z 

decyzji. 



Na stronie Ma tego konta ujmuje się wartość umorzonej należności (w związku ze 

spełnieniem warunków określonych w decyzji) oraz kwotę do zapłaty ( w przypadku nie 

spełnienia warunków określonych w decyzji i obowiązku uiszczenia ustalonej opłaty), którą 

jako wymagalną przeksięgowuje się do ewidencji bilansowej. 

Saldo Ma konta 291 oznacza wartość należności wynikających z wydanych decyzji, które 

nie zostały umorzone, lub w stosunku do których nie została wydana decyzja odmawiająca 

umorzenia. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 291 powinna umożliwić ustalenie należności 

warunkowych wg tytułów oraz poszczególnych podmiotów. 

976 Wzajemne rozliczenia między jednostkami 

 Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami 

w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego. Ewidencja szczegółowa konta 

prowadzona jest z podziałem na poszczególne elementy łącznego sprawozdania z – bilansu, 

rachunku zysków i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki – dla każdego 

przedmiotu wyłączeń oddzielnie wraz z podziałem na jednostki, których dotyczą 

wyłączenia. 

Na koncie 976 wyodrębniono oddzielnie ewidencję wzajemnych rozliczeń dla : 

a) należności i zobowiązań (wyłącznie dotyczące aktywów i pasywów bilansu) 

Należności od jednostek z grupy objętej łącznym sprawozdaniem są 

ewidencjonowane na stronie Wn konta 976 (wzajemne należności), natomiast na 

stronie Ma tego konta księgować należy zapisy o ich zapłacie. 

b) przychodów i kosztów (dotyczące rachunku zysków i strat) 

Ewidencja szczegółowa do oddzielnych kont 976 dla przychodów (ewidencja na 

stronie Ma) i kosztów (ewidencja na stronie Wn) powinna dostarczać informacji o 

strukturze przychodów i kosztów według sprawozdania finansowego; 

c) zmniejszenia i zwiększenia (dotyczące zestawienia zmian w funduszu jednostki). 

Zapisy dotyczące należności i zobowiązań oraz ewidencja wzajemnych rozliczeń między 

jednostkami kosztów, przychodów i zmian w funduszu jednostki prowadzona jest na 

bieżąco . 

Na stronie Wn konta 976 ujmuje się : 

- wzajemne należności (aktywa bilansu), 

- koszty będące następstwem wzajemnych świadczeń między jednostkami objętymi 

łącznym rachunkiem zysków i strat, 

- korekty zmniejszeń w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem 

aktywów trwałych między jednostkami objętymi łącznym sprawozdaniem (przekazanie). 

Na stronie Ma konta 976 ujmuje się : 



- wzajemne zobowiązania (pasywa bilansu), 

- przychody będące następstwem wzajemnych świadczeń między jednostkami objętymi 

łącznym rachunkiem zysków i strat, 

- korekty zwiększeń w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem 

aktywów trwałych między jednostkami objętymi łącznym sprawozdaniem ( otrzymanie).  

Saldo konta 976 ulega likwidacji pod datą sporządzenia (zatwierdzenia) sprawozdania 

finansowego. 

980 Plan finansowy wydatków budżetowych 

 Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta 

środków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego 

zmiany. 

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się : 

- równowartość zrealizowanych wydatków budżetu; 

- wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym; 

- wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu 

finansowego wydatków budżetowych. 

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu 

finansowego wydatków budżetowych. 

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

981 Plan finansowy niewygasających wydatków 

 Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych 

dysponenta środków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków 

budżetowych. 

Na stronie Ma konta 981 ujmuje się : 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy 

niewygasających wydatków budżetowych; 

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub 

wygasłej. Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu 

finansowego niewygasających wydatków budżetowych. 

Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku. 

994 Wkład własny niepieniężny 

 Konto służy do ewidencji wkładu własnego niepieniężnego poniesionego przy realizacji 



projektów z udziałem środków europejskich . 

Na stronie Wn ujmuje się : 

wyksięgowanie wkładu własnego niepieniężnego na podstawie dokumentu PK (polecenia 

księgowania) w wysokości poniesionego wkładu niepieniężnego na koniec roku 

budżetowego. 

Na stronie Ma ujmuje się : 

przypis wkładu własnego niepieniężnego na podstawie dokumentów przedstawionych przez 

referat merytorycznie odpowiedzialny za realizację projektów w danym roku budżetowym. 

Saldo konta 994 to wartość wniesionego wkładu własnego niepieniężnego. Analityka do 

konta 994 winna umożliwić ustalenie wkładu własnego niepieniężnego z podziałem na 

poszczególne projekty. 

998 Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 

 Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w 

planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie 

finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku 

budżetowym. 

Na stronie Wn ujmuje się : 

równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym, 

równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego 

Na stronie Ma ujmuje się : 

zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których 

wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym 

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych 

planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. 

999 Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat 

 Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych 

przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach 

następnych. 

Na stronie Wn ujmuje się :  

równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a 

obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan finansowy 

niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym. 

Na stronie Ma ujmuje się : 

wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych 

planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. 

 


