Zalacznik nr 1 do zarzadzenia OR.0050.183.2022
Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia nr OR.0050.3.2021

z dnia 4 stycznia 2021 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
URZEDU GMINY TURAWA

Symbol | Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, sposob wyceny aktywow i
konta | pasywow
1 2
011 Srodki trwale

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej Srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkoéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosc¢
poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic :

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie osdb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,




3) nalezyte obliczenie umorzenia,
4) ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w warto$ci

poczatkowe;j.

013 Pozostale $Srodki w uzywaniu
Konto 013 shuizy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzytkowania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktéore podlegaja umorzeniu w pelnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzytkowania.
Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostate srodki trwate w uzywaniu :

1) o ustalonej dolnej granicy poziomu istotno$ci w jednostce 1.000,- z1.

2) o warto$ci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej 10.000,-zt. okre$lonej (w
ustawie 0 podatku dochodowym od 0sob prawnych) dla tych srodkow trwatych, od
ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 %
ich warto$ci w momencie oddania ich do uzywania.

3) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowig :

— $rodki dydaktyczne stuzace procesom dydaktyczno-wychowawczym w szkotach i
placéwkach oswiatowych, umundurowanie i helmy, meble i dywany, telefony stacjonarne i
komoérkowe, sprzet elektroniczny oraz pozostate $rodki trwate (o normatywnym okresie
uzywania dtuzszym niz rok).
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
- pozostate $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu,
- stwierdzone nadwyzki pozostatych srodkow trwatych,
- nieodplatnie otrzymane pozostale srodki trwate.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
- wycofanie z uzytkowania pozostatych srodkow trwatych na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
- ujawnione niedobory pozostatych §rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz ustalenie 0osob
ktoérym mienie powierzono.

020 Warto$ci niematerialne i prawne

Konto stuzy do ewidencjowania zwigkszen i zmniejszen nabytych przez jednostke praw

majatkowych nadajgcych si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie




ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, a w szczegolnosci:

-autorskie prawa majatkowe,

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072,

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w podziale na wartosci umarzanych w 100 % w
momencie zakupu w korespondencji z kontem 072 oraz umarzanych stopniowo w
korespondencji z kontem 071 oraz wedtug oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w

warto$ci poczatkowe;.

030

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akeji i
innych dtugoterminowych aktywow finansowych nad ktorymi jednostka sprawuje kontrolg,
o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w
szczegblnosci z przepisow prawa lub okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych

Ewidencja szczegdlowa prowadzona na konta 030 powinna zapewnic¢ ustalenie warto$ci
poszczegdlnych sktadnikoéw dlugoterminowych aktywéw finansowych wedhug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow

finansowych.

071

Umorzenie Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

Stuzy do ewidencji $rodkoéw trwatych zmniejszen wartosci poczatkowej §rodkow trwatych
(za wyjatkiem gruntow ) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja
umorzeniu wedtug stawek okreslonych w przepisach do ustawy o podatku dochodowym od
0os6b Odpisy umorzeniowe s3g dokonywane jednorazowo za okres calego roku w
korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a po stronie WWn zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje¢ szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ odrgbnie dla $rodkéw trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkoéw trwatych i

warto$ci niematerialnych i prawnych.




072

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowa jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, stanowiacych niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania
pozostatych $rodkéw trwatych, oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej

warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

080

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéow srodkoéw trwalych w budowie oraz rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie” ujmuje sie :

- koszty dotyczace budowy srodkow trwatych,

- ulepszenia srodkow trwatych,

- zakupy $rodkow trwatych wymagajacych montazu,

- zakupy gotowych $srodkow trwatych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wilasnej dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego(przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja
lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie warto$ci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ uzyskanych z inwestycji efektow a w szczegdlno$ci:

-§rodkow trwatych,




-wartos$ci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 ujmujemy rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakup gotowych
srodkoéw trwatych.

Wykaz kont ksigg pomocniczych powinien zapewni¢ ewidencj¢ wg poszczegélnych

efektow inwestycyjnych np. budynki, budowle itp.

130

Rachunek biezacy jednostki

Zapisy na koncie 130 maja charakter wtorny.

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkdw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sag dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiggowos$ci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysoko$ci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania
czystosci obrotow.

Urzad (jako jednostka budzetowa) obstugujacy JST nie dysponuje w banku wyodrebnionym
w banku rachunkiem biezacym, a wigc korzysta bezposrednio z rachunku budzetu (133), to
dotyczace tego urzgdu obroty zwigzane z jego dochodami i wydatkami muszg by¢
ksiggowane w ewidencji urzedu (jednostki budzetowej) jako zapis wtorny dodatkowo na
koncie 130 w korespondencji z wlasciwym dla danej operacji kontem. Zasada ta obowigzuje
takze w odniesieniu do tych dochodow, ktore wptywaja bezposrednio na konto 133, bo nie
sg ujete w planach finansowych samorzadowych jednostek budzetowych (np.: dotacji,
subwencji, udziatu podatkach dochodowych), ale stanowig przychody urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego. W urzedach jst dla tych dochodéw i wydatkéw ujmowanych na
koncie 130 zapisem wtérnym do konta 133 nie wystapia zapisy na kontach odpowiednio
222 i 223, a salda konta 130 w zakresie realizowanych wydatkow jednostki budzetowej
podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan RB-28S na strong MA
konta 800, za$ w zakresie dochodow na podstawie sprawozdan Rb-27S na strong Wn konta

800 ,,Fundusz jednostki”.

135

Rachunek $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczego6lnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, ktorymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek bankowy.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku




bankowym.

139

Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na rachunkach bankowych
sum depozytowych, sum na zlecenie, czekéw gotdéwkowych, $rodkéw obcych na
inwestycje.

Na koncie 139 ksiggowania dokonuje si¢ wylacznie na podstawie wyciagdw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowos$cia
jednostki a ksiggowos$cia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z
rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty Srodkow pieni¢znych dokonane z
wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienig¢znych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

140

Kroétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akcji, udziatow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej,
jak i w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie :
1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych
srodkow pienieznych;
2) 2) stanu poszczegolnych papieréw wartosciowych i innych $rodkow pienigznych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
3) 3) wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkow
pieni¢znych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.
4) Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych

papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

141

Srodki pieniezne w drodze




Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkoéw pieni¢znych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze mogg byé ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie
okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych.. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg uyjmowane
na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splat¢ i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wedtug diuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotyczg a takze powinna
zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
— stan zobowigzan.

Dla zachowania czystoSci obrotow , co oznacza, ze do blednych zapisow, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

221

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ :

- naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy i umorzenia dokonane zapisem
ujemnym ( inaczej zwanym stornem czerwonym),

- przypis kosztow upomnienia w momencie ich zaplaty na podstawie dokumentu wptaty.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ ;

- wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz zwroty nadptat dokonane zapisem
ujemnym ( inaczej zwany stornem czerwonym).

- zaplata przez przeniesienie wlasno$ci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci 1 wptaty z tytutu podatkéw pobieranych przez

wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu sg dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych




na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej

Ewidencje szczegotowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug dluznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow , ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochodoéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu

nadptat w dochodach budzetowych.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkow europejskich.
Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych .

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.

Na stronie Ma — wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810.Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia
dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

225 Rozrachunki z budzetem

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami gmin.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- nadptaty oraz wptaty do budzetu,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zobowiazania wobec budzetow i wptaty od budzetow,

Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

226 Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnoSci przeniesienie naleznosci

dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w




korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

229

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji i rozrachunkéw publiczno — prawnych innych niz rozrachunki z
budzetami, np. ZUS.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty §wiadczen ZUS (Ma konto 101, 231),

- przelewy sktadek naliczonych (Ma konto 130, 135)

- odpisanie zobowigzan przedawnionych (Ma konto 760, 851).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- naleznosci sktadek ZUS i FP (Wn konto 404, 080, 851),

- odpisanie naleznosci przedawnionych (umorzonych) (Wn konto 760, 851).

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug poszczegélnych instytucji i tytuldw

rozrachunkow.

231

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do rozrachunkow z tytutu wynagrodzen z wiasnymi pracownikami i innymi
osobami fizycznymi, np. z tytutu umowy o dzieto, zlecenia agencyjno-prowi-zyjnego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplata wynagrodzen oraz zasitkow rodzinnych objetych lista ptac (Ma konto 101, 130,
135).

wypflata $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen ( Ma konto 101, 130, 135 ),
-potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika na mocy ustawowych upowaznien lub
zgody pisemnej pracownika ( Ma konto 225, 234, 240, 851 )

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

-naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto ( Wn konto 404, 080, 851 ),

-zasitki rodzinne i inne, ktore pokrywa ZUS (Wn konto 229),

-odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych ( Wn konto 760, 851,)
-przeksiggowanie roszczen spornych dotyczace wynagrodzen ( Wn konto 240 )

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ na kartach wynagrodzen wedhlug pracownikow,
ktorych dotyczg wynagrodzenia w sposdb umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczenia

zasitkow, emerytur, rent i podatku obcigzajacego.

234

Pozostale rozrachunki z pracownikami




Konto stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow i innych tytutow
niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
-wyptacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia
( Ma konto 101, 130, 135),
-naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych (
Ma konto 401 — 405, 409 - 411,851, 135, 700, 760 ),
-naleznosci od roszczenia z tytutu niedoboru i szkod ( Ma konto 240 )
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
-rozliczone zaliczki i zwroty $rodkdéw poniesionych i wylozonych przez pracownikow w
imieniu jednostki ( Wn konto 401 - 405,409 - 411, 851, 080, 310)
-wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci do pracownikoéw
(Wn konto 101, 130, 135),
-naleznosci od pracownikéw potragconych w liscie ptac ( Wn konto 231 ),
-skierowanie roszczen do sagdu ( Wn konto 240 ).
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug osob z podzialem na tytuly powstania
naleznos$ci i zobowigzania.
Dla zachowania czystosci obrotéw , co oznacza, ze do blednych zapiséw, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

240

Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nie objetych ewidencja na kontach (201-234).

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

-wynagrodzenie obcigzajgce sumy na zlecenie (Ma konto 231),

-zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych

(Ma konto 101, 139),

-ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 310, 011),

-kompensata nadwyzek z niedoborami (Ma konto 240),

-wyksiegowanie nadwyzek pozornych (Ma konto 011, 013, 310),

-roszczenia z tytulu niedoboréw (Ma konto 240),

-roszczenia sporne (Ma konto 201, 234),

-sptata zaciggnietych pozyczek i innych zobowiazan ( Ma konto 101, 130, 135)
-naliczony podatek VAT z faktur nalezny do US Ma 225

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

-otrzymane sumy na zlecenie i sum depozytowych (Wn konto 101,139),

ujawnione nadwyzki w kasie (Wn konto 101),




-ujawnione nadwyzki materiatlow, srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych,
-rozliczenie niedoboréw i szkod w wyniku:

-kompensaty z nadwyzkami Wn konto 240)

-uznania za obcigzajace straty lub koszty ( Wn konto 860,851,761 ),

-niestuszne uznania oraz mylne obciazenie bankowe (Wn konto 130, 135)

- refundacja odprowadzonego podatku VAT do US z organu Wn 130

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 240 powinna zapewnic:

-ustalenie sum naleznosci i zobowiagzan w stosunku do kazdego kontrahenta,

-rozliczenie sum na zlecenie wedtug poszczeg6lnych zlecen,

-stanu niedoboru i szkdd oraz roszczen z tytulu rzeczowych i pienieznych sktadnikow
srodkow obrotowych,

-stanu niedoboru i szkdd od oraz roszczen dotyczacych wlasnych §rodkéw trwatych,

-stanu nadwyzek $rodkow obrotowych i1 $rodkow trwalych z podziatem wedtug

poszczegdlnych spraw.

245 Wplywy do wyjasnienia
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych poszczego6lnych naleznosci.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
- zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych nalezno$ci ze wskazaniem jakich
naleznosci dotyczy. Na stronie Ma ujmuje sig¢ :
- zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci ze wskazaniem rodzaju
naleznosci
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

300 Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towarow, robot i ustug
wszystkich rodzajow dziatalnosci w drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- faktury, rachunki za dostawy oraz ustugi Ma konto (201)

-nadwyzki materialow i towarow ujawnione w toku odbioru dostawy Ma kont (201)




Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- materialy otrzymane z zakupu przyjete do magazynu, przekazane do zuzycia
Whn konto (310,080,401)

-przyjete do uzywania $rodki trwate Wn konto (011,013)

-niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru Wn konto (201,240)

310

Materialy

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadow, znajdujacych
si¢ w magazynach wtasnych i obcych.
Dla okreslonej rodzajowo czeSci zakupionych materialow obciagza si¢ od razu wihasciwe koszty,
rezygnujac z ewidencji wartoSciowe] zapasow, ale wowczas w przypadku gdy cze$¢ z nich nie
zostanie zuzyta do konca roku obrotowego, to te pozostate ilo§ci materialow obejmuje si¢ spisem z
natury i po wycenie ( odpowiednio wedtug cen zakupu lub nabycia z ostatnich faktur) oraz uymuje si¢
wartos¢ na koncie 310, korygujgc odpowiednio koszty.
Na koncie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przychod materiatow :

- z zakupu wedtug ceny nabycia (Ma konto 101, 130,),

- z nieodplatnego otrzymania materiatlow w tym darowizny (Ma konto 760),
- przychod odpadow uzytkowych, z dziatalnosci inwestycyjnej (Ma konto 310, 240, 080),

- z likwidacji srodkow trwatych lub z inwentaryzacji (Ma konto 760, 080),
nadwyzki materiatow (Ma konto 240).
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci :
- materiaty oddane do przerobu z magazynu (Wn konto 310),
- zuzyte na potrzeby dziatalnosci jednostki (Wn konto 401),
- niedobory i szkody w magazynie (Wn konto 240),

nieodptatne przekazanie (Wn konto 800, 760).
Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wedtug miejsc ich
znajdowania si¢ i 0s6b, ktérym powierzono opieke nad nimi.
Ewidencja wymagana jest iloSciowo — wartoSciowa przeprowadzona wedlug poszczegélnych
rodzajow materiatow i ich grup w przypadku prowadzenia magazynu

Zapasy wykazuje si¢ w cenie ewidencyjnej

330

Towary

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towarow w magazynach wiasnych i
obcych, w punktach sprzedazy.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- przychody i zwigkszenia warto$ci stanu zapasow towarow.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- rozchody i zmniejszenia warto$ci stanu zapasow towarow.

400

Amortyzacja




Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie Olloraz tych warto$ci niematerialnych i prawnych, od
ktorych odpisy amortyzacyjne s3a naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Na koncie Wn konta 400 ujmuje sig:

- naliczone odpisy amortyzacyjne od s$rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych amortyzowanych w czasie w korespondencji z kontem 071

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ :

- korekty zmniejszajace naliczona amortyzacj¢, w korespondencji z kontem 071,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na wynik finansowy, w korespondenc;ji z
kontem 860.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji .

Saldo konta 400 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860 .

401 Zuzycie materialow i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow 1 energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Dla zachowania czystosci obrotdow , co oznacza, ze do blednych zapisow, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i
energii .
Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.
W rachunku zyskow i strat warto$¢ zuzytych materiatow i energii ewidencjonowanych na
koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.I1I.
Dla zachowania czysto$ci obrotow , co oznacza, ze do blednych zapiséw, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

402 Uslugi obce

Konto402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci operacyjnej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych.

N stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie wynikajgce z faktur lub rachunkow
korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci

operacyjnej w poz. B.111.




Dla zachowania czysto$ci obrotow , co oznacza, ze do blednych zapisoéw, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

403

Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku od nieruchomosci,
podatku od s$rodkow transportowych, podatku akcyzowego, podatku od czynnosSci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjnej, oplaty roczne z tytulu wieczystego uzytkowania
gruntu.

W rachunku zyskéw i strat podatki i optaty ksiggowane na koncie 403 wykazuje si¢ w
kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.1V.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy —
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Dla zachowania czysto$ci obrotow , co oznacza, ze do blednych zapisoéw, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

404

Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z réznych tytutdéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.V.

Dla zachowania czysto$ci obrotdow , co oznacza, ze do blednych zapiséw, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

405

Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci operacyjnej z tytutlu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i




$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen wykazuje
si¢ w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.VI.

Dla zachowania czysto$ci obrotow , co oznacza, ze do blednych zapisoéw, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

409 Pozostale koszty rodzajowe
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie sa
ujmowane na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411, wzglednie
podlegajacych zaliczeniu do kosztow finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub
do pozostatych kosztow operacyjnych ksiggowanych na koncie 761. Na koncie tym ujmuje
sie¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow
do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz
innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie pozostatych kosztow rodzajowych, a na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VII.
Dla zachowania czysto$ci obrotow , co oznacza, ze do blednych zapisow, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

410 Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalno$ci operacyjne;j
jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ $wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pieni¢znej i
rzeczowej, diety i koszt przejazdu radnych oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organdw stanowigcych jst, nagrody , stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla oséb
niebedacych pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Ma konta ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow, a na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860. W rachunku

zyskow 1 strat ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” wykazuje si¢ w kosztach




dziatalnosci operacyjnej w poz. B.1X.
Dla zachowania czysto$ci obrotow , co oznacza, ze do blednych zapisoéw, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

411

Pozostale obciazenia

Konto 411 shluzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalno$ci urzedow jednostek
samorzadu terytorialnego. Ksiggowane koszty nie dotycza bezposrednio dziatalnosci
samego urzedu, lecz odnosza si¢ do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci. Na
koncie ksigguje sie koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowiazan sektora
finans6w publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplaty gmin na rzecz izb rolniczych, innych jednostek
samorzadu terytorialnego, zwigzkéw gmin i1 powiatow, wplaty jst do budzetu panstwa,
zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych, kary i odszkodowania dla oséb
fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa.

Na stronie Ma ksig¢guje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow, a na dzien bilansowy
ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

W rachunku zyskow i strat ,,Pozostate obcigzenia” wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.X.

Dla zachowania czystoSci obrotow , co oznacza, ze do blednych zapisoéw, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

490

Rozliczenie kosztow

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedlug typoéw
dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia :

-kosztéw rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujeto na koncie
401,402,403,404,405 i 409-411, a ich warto$¢ zostala odlozona do rozliczenia w
pOzniejszym okresie oraz rozliczanie tych kosztow w nastgpnym okresie — W
korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

- utworzonych rezerw na przyszte koszty ( Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwigzanie w
nastgpnym okresie po poniesieniu kosztow (Wn 640 Ma 490)

Pod datg 31 grudnia saldo konta 490 przenosi si¢ na konto 860.

700

Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

Konto stuzy do ewidencji przychoddéw ze sprzedazy produktow i kosztu ich wytworzenia .
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- zwroty oraz zmniejszenia dochodoéw ze sprzedazy produktow (Ma zespot ,,27),

- przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy (Ma konto 860).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:




- przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 11 2.

- korekty zwigkszajace sprzedaz (Wn zespot ,,2”).

Do konta prowadzi¢ nalezy ewidencj¢ dostosowang do potrzeb sprawozdawczosci i
uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku na koncie 700 nie wystepuje saldo.

720

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnos$ci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty (np $mieciowe, za .zajgcie pasa drogowego, zezwolenie
na sprzedaz napojoéw alkoholowych, najem, dzierzawa mienia komunalnego, wyzywienie w
przedszkolach), odsetki podatkowe, inne dochody jst na podstawie ustaw lub umow
wptywajace bezposrednio na rachunek budzetu a szczegdlnosci subwencje, dotacje celowe z
budzetu panstwa, udzialy jst we wptywach z podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W  zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegdlowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

730

Sprzedaz towardw 1 wartos¢ ich zakupu

Konto 730 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy towaréw oraz ich warto$ci w
cenach zakupu (nabycia). Za cene zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez cen¢ ewidencyjna
skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢:

- warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia) — w korespondencji z kontem 330
i 340,

- zmniejszenie przychodoéw ze sprzedazy towarow w wyniku uznania reklamacji odbiorcow
i korekt blgdow w dowodach sprzedazy oraz udzielenia upustow 1 rabatow-w
korespondencji z kontem 101 lub 201,

- zmnigjszenie przychodu ze sprzedazy z tytutu wliczonego w ceng przedazy detalicznej
VAT (Ma konto 225)

Na stronie Ma ujmuje si¢:




- przychody ze sprzedazy towaréw w korespondencji z kontami zespotu 1,2,8,

- korekte wartosci sprzedanych towardw w zwiazku z przyjeciem zwroconych towarow w
wyniku uznanej reklamacji ( w cenach ewidencyjnych) — w korespondencji z kontem 330 i
340.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

- przychody ze sprzedazy towaréw na stron¢ Ma konta 860,

- warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia) na strong Wn konta 860.

750 Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych .
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartoSciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i
papierow warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie rdznice
Kursowe
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860
(Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczego6lnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji
1 papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie
,odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekoOw obcych i papieréow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stronie Wn konta
860 (Ma konto 751).

760 Pozostale przychody operacyjne




Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodoéw niz podlegajace ewidencji na
kontach : 720,750. Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
1 nie s3 zwigzane z ogdlnym profilem jej prowadzenia (wczesniej klasyfikowane jako ,,zyski
nadzwyczajne”.

:W szczegblnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie :

1) przychody ze sprzedazy ustug, materiatow, towaré6w w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatlow ( sprzedaz gazety, reklam, ztomu, makulatury, najem i dzierzawa pomieszczen
w szkotach, przedszkolach, ztobku).

2) przychody ze sprzedazy $srodkow trwalych warto$ci niematerialnych i prawnych, oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

4) przychody zwiagzane ze zdarzeniami losowymi jako przychody o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskoéw i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodow z
tytutu sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.III. ,JInne
przychody operacyjne”, natomiast w poz. D.l wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych

aktywow trwatych.

761

Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 shizy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki. Ponadto konto 761 stuizy do ewidencji ujemnych skutkow
finansowych zdarzen losowych, trudnych do przewidzenia, ktoére wystapily poza
dziatalno$cig operacyjna jednostki i nie sa zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ :

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznos$ci, koszty postegpowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

3) ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach




wywolane zdarzeniami losowymi, np. powodz, pozar, huragan, gradobicie, oraz koszty
usuniccia skutkow tych zdarzen, zaré6wno w majgtku trwatym, jak i obrotowym jako
,,K0szty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie”.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 761 nalezy dostosowaé do potrzeb kontroli,
sprawozdawczosci 1 analizy.

W rachunku zyskow i strat pozostale koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow bezposrednio
zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje si¢

w poz. E.IL ,,Pozostale koszty operacyjne”

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 , w korespondencji ze
strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

800

Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwickszenia.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 130 i 222.
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji wyceny §rodkoéw trwatych;
5) warto§¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) S$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;
rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkdéw budzetu na
finansowanie: $Srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych;
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) umorzenie podstawowych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych naliczone stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych (Ma konto 071),
8) warto$¢ netto srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji (Ma konto 011),
9) dotychczasowe umorzenie srodkow trwatych (Ma konto 071),
10) yjemny wynik finansowy roku ubiegltego (Ma konto 860),

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:




1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow z
konta 223);

3) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

4) warto$¢ objetych akcji i udziatow;

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

810 Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje
Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu oraz rownowartosci wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie wlasnych
inwestycji
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig :
- rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkoéw budzetu na
finansowanie : Srodkoéw trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych.
- wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw na przyszte zobowiagzania.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- utworzenie i zwickszenie rezerwy

- powstanie i zwigkszenie rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

- zmnigjszenie lub rozwigzanie rezerwy,

- rozliczenie miedzyokresowych przychodéw poprze zaliczenie ich do przychodéow roku
obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja analityczna winna by¢ prowadzona wedlug tytuldéw rezerw i dochodéw

przysztych okresdéw tak aby mozna byto ustali¢ przyczyny ich zmniejszen i zwigkszen.




Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan rezerw 1 rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

851

Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu .
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przelew srodkow dla jednostki innej, ktéra wspolnie prowadzi dziatalnos¢ socjalna
(Ma konto 135),
- koszty zwiazane z prowadzong dziatalnoscia socjalng (Ma konto 101, 135, 201,234,240)
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (Wn konto 405)
- przychody dziatalno$ci socjalnej z tytutu:
v’ Sprzedazy, dzierzawy, likwidacji $rodkéw trwatych zakladowej dziatalnosci
socjalnej (Wn konto 240),
v’ Otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar dotyczacych ZFSS ( WN
konto 135, 240)
- pozostato$¢ srodkoéw zaktadowego funduszu nagrod (Wn konto 405)
- odsetki bankowe (Wn konto 135)
- przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn 234)
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu zwigkszen i
zmniejszen funduszu oraz wysokos$¢ ustalenia kosztow i przychodow funduszu.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

860

Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje si¢ sumg:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem : 400,401,402,403,404,405 i
409,410,411

- zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

- kosztoéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

W koncu roku obrotowego na stronie Ma ujmuje sie¢ w szczegdlno$ci sume:

-uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

- zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Whn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod




data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe

090 Obce Srodki trwale
Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowag obcych srodkéw trwatych
otrzymanych do uzywania. Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji Srodkow
trwatych, ktore sg uzywane przez jednostke na podstawie umowy najmu, dzierzawy i
innych uméw. Konto to stuzy takze do pozabilansowej ewidencji wartosci gruntéw
otrzymanych od Skarbu Panstwa. Do konta 090 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna
wedtug poszczegdlnych obeych srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 090 dokonuje si¢ zapisow po zakonczeniu okresu najmu, dzierzawy.
W przypadku gruntow uzytkowanych wieczyscie konto 090 uznaje si¢ w przypadku
zrzeczenia  sie¢ prawa do wieczystego uzytkowania, przekazania gruntéw innym
uzytkownikom.

095 Trwaly zarzad
Na stronie Wn konta 095 ujmuje si¢ przekazanie nieruchomosci w trwaty zarzad (osobna
analityka dla budynkéw i osobno analityka dla gruntdow) z podzialem na jednostki
organizacyjne, ktoérych dotyczy trwaty zarzad
Na stronie Ma konta 095 ujmuje si¢ korekty (wygasnigcia ) nieruchomosci oddanych w
trwaty zarzad (osobna analityka dla budynkéw i osobno analityka dla gruntow) z podziatem
na jednostki organizacyjne, ktorych dotyczy trwaty zarzad

097 Gwarancje
Na stronie Wn konta 097 ujmuje si¢ wniesienie zabezpieczenia w postaci gwarancji
ubezpieczeniowych (analityka wedtug kontrahentéw)
Na stronie Ma konta 097 ujmuje si¢ zwrot zabezpieczenia w postaci gwarancji
ubezpieczeniowych (analityka wedhug kontrahentow)

099 Poreczenia
Na stronie Ma konta 099 ujmuje si¢ warto$¢ udzielonych porgczen .
Na stronie Wn konta 099 dokonuje si¢ wyksiggowania poreczen.

291 NaleznoS$ci warunkowe

Konto 291 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych z odroczonym terminem ptatnosci,
wynikajacych z wydanych decyzji w sprawie optat i kar pieni¢znych za usuni¢cie drzew.
Po stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wartosci naleznosci (naliczonej optaty) wynikajacej z

decyzji.




Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ warto$¢ umorzonej naleznosci (w zwiazku ze
spelnieniem warunkéw okreslonych w decyzji) oraz kwote do zaptaty ( w przypadku nie
spelnienia warunkéw okreslonych w decyzji i obowigzku uiszczenia ustalonej oplaty), ktorg
jako wymagalng przeksiggowuje si¢ do ewidencji bilansowe;j.

Saldo Ma konta 291 oznacza warto$¢ naleznosci wynikajacych z wydanych decyzji, ktore
nie zostaty umorzone, lub w stosunku do ktorych nie zostata wydana decyzja odmawiajaca
umorzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 291 powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci

warunkowych wg tytutléw oraz poszczegdlnych podmiotow.

976

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego. Ewidencja szczegdétowa konta
prowadzona jest z podziatem na poszczegolne elementy tacznego sprawozdania z — bilansu,
rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki — dla kazdego
przedmiotu wylaczen oddzielnie wraz z podzialem na jednostki, ktérych dotycza
wylaczenia.

Na koncie 976 wyodrebniono oddzielnie ewidencj¢ wzajemnych rozliczen dla :

a) naleznosci i zobowigzan (wylgcznie dotyczace aktywdw i pasywow bilansu)
Naleznosci od jednostek z grupy objetej tacznym sprawozdaniem sa
ewidencjonowane na stronie Wn konta 976 (wzajemne naleznosci), natomiast na
stronie Ma tego konta ksiggowac nalezy zapisy o ich zaplacie.

b) przychodow i kosztow (dotyczace rachunku zyskow i strat)

Ewidencja szczegétowa do oddzielnych kont 976 dla przychodéw (ewidencja na
stronie Ma) i kosztow (ewidencja na stronie Wn) powinna dostarcza¢ informacji o
strukturze przychoddw i kosztow wedtug sprawozdania finansowego;

C) zmniejszenia i zwickszenia (dotyczace zestawienia zmian w funduszu jednostki).
Zapisy dotyczace naleznosci i zobowigzan oraz ewidencja wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami kosztéw, przychodéw i zmian w funduszu jednostki prowadzona jest na
biezaco .

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ :

- wzajemne naleznosci (aktywa bilansu),

- koszty begdace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami objetymi
lacznym rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwalych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem (przekazanie).

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sig¢ :




- wzajemne zobowigzania (pasywa bilansu),

- przychody bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami objetymi
lacznym rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zwigkszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwalych migdzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem ( otrzymanie).
Saldo konta 976 ulega likwidacji pod data sporzadzenia (zatwierdzenia) sprawozdania

finansowego.

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ :

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

- warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygasltego.

Ewidencja szczegbélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Ewidencja szczegdélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ :

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaslej. Ewidencje szczegdétowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

994

Wklad wlasny niepieni¢zny

Konto stuzy do ewidencji wktadu wlasnego niepieni¢znego poniesionego przy realizacji




projektow z udziatem srodkow europejskich .

Na stronie Wn yjmuje sig¢ :

wyksiggowanie wktadu wiasnego niepieni¢znego na podstawie dokumentu PK (polecenia
ksiggowania) w wysokosci poniesionego wkladu niepienigznego na koniec roku
budzetowego.

Na stronie Ma ujmuje sig :

przypis wkladu wlasnego niepieni¢znego na podstawie dokumentow przedstawionych przez
referat merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ projektow w danym roku budzetowym.
Saldo konta 994 to warto$¢ wniesionego wktadu wilasnego niepieni¢znego. Analityka do
konta 994 winna umozliwi¢ ustalenie wkiadu wilasnego niepienieznego z podzialem na

poszczegdlne projekty.

998

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sig¢ :

rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego
Na stronie Ma ujmuje si¢ :

zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezagcym
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 shluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje sig :

rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej Iub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma ujmuje si¢ :

wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.




