GMINA TURAWA

siedziba: Urzad Gminy w Turawie
46 — 045 Turawa

ul. Opolska 39C

www.turawa.pl

e — mail: ug@turawa.pl

0OR.272.49.2023.MB Turawa, 16 listopada 2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze zamdwienie udzielone zostaje w oparciu Zarzqdzenie Wdjta Gminy Turawa

nr OR.0050.12.2021 z dnia 21 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zaméwier publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zlotych.

I. ZAMAWIAJACY :
Gmina Turawa
ul. Opolska 39¢c
46-045 Turawa

ug@turawa.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1N

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych, nieuzywanych
artykutéw biurowych dla Urzedu Gminy w Turawie od dnia podpisania umowy do
31.12.2024 roku, zgodnie z formularzem oferty stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

W przypadku braku produktéw przedstawionego w ofercie (np. zakoniczenie produkeji),
dostawca zobowiazuje sie do dostarczenia produktow réwnej klasy lub klasy wyzszej w
cenie przedstawionej w ofercie. Zmiana wymaga uzyskania zgody Zamawiajacego

Cena obejmuje dowiezienie i wniesienie produktéw do wskazanego przez
Zamawiajacego miejsca.

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone towary byly w I gatunku i miaty co najmniej 6
miesieczng przydatno$é do uzycia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci
zamawianych produktéw przy czym laczna warto§é zamoéwienia nie moze przekroczy¢
kwoty 22 000,00 zt brutto.

Wykonaweca przed ztozeniem ofert zobowigzany jest zapoznaé si¢ z plojektem umowy-
zatacznik nr 2.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA :

1. Termin rozpoczgcia przedmiotu umowy — dzien podpisania umowy
2. Termin zakonczenia przedmiotu umowy — 31.12.2024r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania,

ktore stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Strona 1



Zapytanie ofertoive

VI

VIIL.

VIII.

2. Oferta winna byé:
- opatrzona pieczatka firmowa,
- zawierac adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, numer NIP, REGON,
- podpisana czytelnie przez Wykonawce lub osobe upowazniong i przygotowana w
formie tabelarycznej.
- tabela winna zwierac:
* nazwe materialu
* 1losé
* cene jednostkowa netto
* podatek VAT
* wartos$¢ netto
* wartoé¢ brutto umowa
* taczna cena calego zamowienia.

3. Oferta wraz z zalgcznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy i skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, figurujacy
w rejestrze lub wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Jezeli oferta, zatgczniki beda podpisane przez inng osobe niz wymieniong powyzej, do oferty
nalezy dolgczy¢ pelmomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

5. Zadne dokumenty wchodzace w skiad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginalow (za wyjatkiem oryginalu gwarancji), nie podlegaja zwrotowi przez
Zamawiajacego.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: CENA — 100%

WARUNKI PEATNOSCI:
1. Kazdorazowo zaptata za dostarczone materiaty biurowe nastgpi, na postawie faktury

wystawionej przez Wykonawce po przyjgciu i odebraniu materiatéw biurowych.

2. Termin ptatnosci faktury wynosi 14 dni.

MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15 grudnia 2023 r. w siedzibie zamawiajgcego —
Urzad Gminy w Turawie ul. Opolska 39¢c, lub e-mailem na adres ug@turawa.pl.

2. Wybér najkorzystniejszej oferty nastapi do 7 dni od daty zakonczenia postgpowania
ofertowego.

DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:
a. do nie wylonienia zadnego z oferentéw bez podawania uzasadnienia,
b. do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji w przypadku identycznych ofert.
c. do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji w wybranym oferentem.

2. Szczegotowych informacji udziela Mirela Bak — Podinspektor ds. obstugi sekretariatu,

e-mail: mirela.bak@turawa.pl, tel. 77 4212012 wew. 501.
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Zapytanie ofertowe

Zalgczniki:

- Wzor formularza ofertowego — zatgcznik nr 1
- Umowa — zatgcznik nr 2

- Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 3

Osoba do kontaktu:
Mirela Bak

Tel: 77 04 12 012 wew. 501
Adres e — mail: mirela hak(@ turawa.pl
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GMINA TURAWA

siedziba: Urzad Gminy w Turawie
46 — 045 Turawa

ul. Opolska 39C

www.turawa.pl
e — mail: ug@turawa.pl

Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

Dane dotyczace wykonawey:

Nazwa i adres wykonawcy

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IR Konta DanKawWein...ooiamaimnm i i A R A R T B TR RS
L 1 1

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje wykonanie zamowienia za Ceng ........cccoceerereervennes zlotych,
plus podatek VAT........... % .eviiiiiiiennn. Zhotych, co razem daje ceng brutto ... ztotych
6311 A ———————— )
Oéwiadczam, ze:

— oferuje ceny materiatow biurowych zgodnie z oferta, ktéra stanowi zatacznik do formularza ofertowego,

— uwazam Si¢ za zwigzanego niniejszg oferta na czas okreslony w umowie,

— akceptuje warunki umowy i nie wnosze do nich uwag,

— zobowiazuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na ustalonych tam warunkach,

W miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

(miejscowosc) (data) (podpis i pieczeé Wykonawcey)
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Formularz oferty

s JEDN. : v
ILOSC WARTOSC | WARTOSC
LP. NAZWA TOWARU SZTUK CENA VAT NETTO BRUTTO
NETTO
1 Album ofertowy A4/20 zielony Solid S
" | Leitz LE1558 '
2. | Brulion A4 96 twarda oprawa —kratka 5 szt.
3. | Brulion A5 96 twarda oprawa —kratka 5 szt.
4. | Arkusz spisu A4 MP bloczek 5 szt.
5. | Cienkopis Point 0.4 mm czarny 30 szt.
6. | Cienkopis Point 0,4 mm czerwony 20 szt.
T Cienkopis Point 0,4 mm zielony 20 szt.
8. | Datownik samotuszujacy Trodat 4810 3 szt.
9. | Delegacie 3 szt
10. | Di. D101 Tau niebieski, typ Bic Cristal | 200 szt.
11. | DL D101 Tau czarny, typ Bic Cristal 20 szt.
12. | Dlugopis Lexi/Flexi 5 80 szt.
Dhugopis Pentel K417 A niebieski.
ic Ml 1. 50 sat.
14. | Dhugopis Pentel BK77 niebieski 10 szt.
15. | Dlugopis SF2984 typ SN101 FF4549 70 szt.
Druk Oswiadczenie w sprawie
16. | uzywania prywatnego pojazdu do 5 szt.
celdw shuzbowych
17. | Dziurkacz 30k niebieski Novus 2 szt.
18. | Fastykuta A4 szara 300 szt.
19, Folia laminacyjna A4 75mic (100 1 o,
arkuszy)
20. | Gumka chlebowa Factis §20 25 szt.
21. | Grzbiet 10 mm /100/ 50 szt.
22. | Grzbiet 16 mm /100/ 50 szt.
23 Kalendarz biurowy lezacy poziom 3 szt
Manager H3
24. | Kalendarz biurowy Merkury Telegraf 10 szt.
25. | Kalkulator Casio MH12S 2 szt.
26. | Karteczki 85x85x35 biafa klejaca Has 10 szt.
27. | Klej sztyft Toma 15¢ 25 szt.
28. E-(’aﬂeczki samoprzylepne 40x50/100 20 szt.
76ty Dalpo
29, Iﬁarteczki samoprzylepne 75x75/100 100 szt.
zolty Dalpo
30. | Klip 25mm Grand 5 op.
31. | Klip 32 mm Grand 5 op.
32. | Klips do akt — spinacz /100/ 3 op.
33. | Koperta babelkowa AirProl5 /1000/ 15 szt.
34. | Koperta B4 HK biata /250/ 50 szt.
35. | Koperta C4 HK biata /250/ 400 szt.
36. | Koperta C4 HK braz 50 szt.
37 Ko;;erta C4 HK RBD rozsz. Biata /1 30 szt.
szt.
38. | Koperta C5 HK biata /1000/ 1000 szt.
39. | Koperta C5 HK brazowe 300 szt.
40. | Koperta C6 sk 600 szt.
41. | Koperta DL sk 300 szt.
42. | Koperty DL biate SK okno lewe 2000 szt.
43. | Koperty DL biate SK okno prawe 8000 szt.
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Formularz oferty

44, | Koperta z potw. Odbioru's' ORD./KPA | 3000 szt.
45. | Koperta na CD NK z cknem 50 szt.
46. | Kostka klejona biata 5 szt.
47. | Koszulki groszkowe A4 folia 25 op.
48. | Korektor piéro 7ml Grand 10 szt.
49. | Korektor tasma Smmx12m Toma 15 szt.
50. | Linijka 30 cm FF4094 S szt.
51. | Listwa wsuwana 15mm/50/ 50 szt.
52. | Listwa zacisk. 6 mm/50/ 50 szt.
53. | Magnes tablic 20mm 3 op.
54. | Magnes tablic 30mm 5 op.
55. | Marker wodoodporny Kamet czarny 10 szt.
56, Markfar wodoodporny Kamet g gt
czerwony
57. | Marker CD 3 szt.
58 Mechanizm skoroszytowy (25) op.
Durable
59. | Naboje Parker 3 op.
60. | Nozyczki 17 cm Eco Dahle 5 szt.
61. | Nozyk tapeta 25 cm Tiger Linex 1 szt.
62. Ofeﬂc?wka krystaliczna (25szt.) 4 o
150mic przezroczysta
63. | Okladka do bind. Przéd /100/ PX1153 1 op.
64, 8k{adka do bind. Tyt skéropod. 1op
zarny
65. | Olej do niszczarek 355 ml Fellowes 2 szt.
66. | Okowek autom. Pentel PL75 0.5 5 szt.
67. | Okowek techniczny HB 50 szt.
68. | Ostrze nozyk 15mm Linex 1 op.
69. | Papier ksero A3 Rey Copy 10 ryz
70. | Papier ksero A4 Sirius Universe 500 ryz
Papier ksero A4 250 g satyna
71 | praDesien (250) Lzt
7 Piéro kulkowe/aut. 0,7 mm niebieskie 5 <t
" | Pentel BL77 '
73. | Plyty CD 50 szt.
74. | Poduszka stemple 70x110 czerwona 3 szt.
75. | Pinezki srebrne 5 op.
76. | Poj. Sciety kartonowy na czasopisma 10 szt.
77. | Przekladki kartonowe 1/3 A4 15 op.
78 Potwie.rdzenie odbioru 2xtasma 1000 szt.
samoprzylepna KPA
79. | Potka biurowa Bantex A4 10 szt.
80. | Rozszywacz 10 szt.
Segregator A4/50 czarny, niebieski,
81. : 70 szt.
czerwony, zielony, fioletowy Tamto
82 Segregator }}4/75 czarny, niebieski, 70 szt.
czerwony, zielony, fioletowy Tamto
83. | Skoroszyt ¥4 oczko/50/ 3 op.
84. | Skoroszyt oczko pelny/50 szt./ 3 op.
85. | Skoroszyt A4 z perforacja sztywny 200 szt.
86. | Spinacz R28 metal 30 op.
87. | Spinacz R50 metal 10 op.
38 écigreczki nasaczane ekran LCD 5 Gt
Platinet
89. | Ta$ma klejagca 24mmx10m dwustronna 3 szt.
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Formularz oferty

90 Tasma klejaca 24mmx5m montazowa 2 ot
" | dwustronna Camat KAS5580 ]
91, Tasn}eikle_]atca 24mm x 33 m 20 szt.
przezroczysta
Tasma klejaca 48mmx66m
92. przezroczysta akrylowa Grand > szt
93. Teczka skrzydlowa gumka niebieska 15 szt.
Barbara
94. | Teczka do podpisu 20k 1 szt.
Teczka A4 lakierowana z gumka
#5. Kieltech (zielony, niebieski, czerwony) LH0 Rzt
96. | Teczka wigzana biala 250 g 100 szt.
Teczka A4 kartonowa z gumka
7. | Kieltech 280g/m?2 biala 3l 3
98. | Temperdéwka KuM 10 szt.
99. | Tusz stemple czarny 30 ml 5 szt
100. | Tusz stemple czerwony 10 szt.
101. | Wkiad Parker diug. 2 szt.
102. | Wkiad Pentel BKL 15 szt.
103 Wkiad Pentel LRN5 — niebieski — 5 szt
" | PN5537 '
Wkiad dlugopisowy niebieski SXN-
1041 101 UniSXR-71 60 szt.
105. | Wniosek zwrot podatku akcyzowego 2 szt.
Zaktadka indeksujaca 4x20x50 mix
106. | 1ol TU1302 N 52t
107. | Zakreslacz Kamet 4 kol. 20 szt.
108. | Zszywacz 205 5 szt.
109. | Zszywki 24/6 cynkowe Grand 70 szt.

SUMA:

Strona 4




Umowa — zakup i dostarczenie artykuléw biurowych w 2022r.

UMOWA Nr OR.272.....2023.MB

zawarta dnia .eeeeesseesees pomiedzy:

1

e

Gming Turawa z siedzibg w Turawie,

ul. Opolska 39¢, 46-045 Turawa

NIP: 991-04-51-595

zwang w tresci umowy Odbiorca

reprezentowang przez:

Wajta Gminy Turawa — Dominika Pikos

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Turawa Anety Sakra

..........................................................

..........................................................

Zamoéwienia dokonano na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Turawa nr OR.0050.12.2021
z dnia 21 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

§ 1

Przedmiotem niniejszej umowy jest zakup i dostarczenie artykuléw biurowych w
2024 r. do Urzedu Gminy w Turawie. .

Szczegdlowe zestawienie artykuldw biurowych oraz obowiazujace ceny jednostkowe
okresla oferta Dostawcy w formie tabeli, ktora stanowi integralng czes¢ umowy.

Odbiorca zastrzega sobie prawo zamawiania artykuléw biurowych spoza tabeli, dostgpnych
w ofercie Sprzedajgcego, z minimum 5% rabatem.

§2

Realizacja przedmiotu umowy nastepowac bedzie kazdorazowo na podstawie skladanych
przez Odbiorce pisemnych lub telefonicznych zamowien czgsciowych, okredlajgcych
zapotrzebowanie na ilo$¢ i rodzaj artykutéw biurowych.

Dostawca zobowigzany jest dostarczy¢ na wlasny koszt i ryzyko artykuly biurowe, zgodnie
z zam6éwiong iloscig i asortymentem, w terminie 3 dni roboczych od daty zloZenia
zamOwienia.

Dostawca nie moze zleci¢ wykonania zamowienia osobie trzeciej bez pisemnej zgody
Odbiorcy.

§3
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Umowa — zakup i dostarczenie artykutéw biurowych w 2022r.

4. Odbiorca zaptaci Dostawcy odszkodowanie, z tytulu nieuzasadnionego odstgpienia od
umowy z winy Odbiorcy, w wysokosci 20% wartosci umowy, o ktérej) mowa w § 6 ust. 4
niniejszej umowy.

§ 8

Odbiorca begdzie upowazniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,

jezeli:

1. dostawca zaprzestal prowadzenia dziatalnosci, wszczgte zostalo wobec niego postgpowanie
likwidacyjne, upadlosciowe, bgdz postgpowanie ukladowe z jego wierzycielami,

ustanowiony zostat syndyk masy upadtosciowe;,

2. dostawca zleca wykonanie zadan bgdgcych przedmiotem niniejszej umowy osobie trzecie;j,
bez pisemnej zgody Odbiorcy,

3. dostawca nie realizuje zlecenia Odbiorcy w terminie.

§9

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

§10

Integralng czgs¢ umowy stanowi szczegdtowe zestawienie artkutdw biurowych wraz z
obowigzujacymi cenami jednostkowymi - zalgcznik nr 1.

§11

W kwestiach nie uregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.

§12

Spory wynikle w czasie wykonywania umowy, ktérych strony nie rozwigzaly na drodze
polubownej, beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby Odbiorcy.

§ 13

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, dwa dla Odbiorcy jeden
dla Dostawcy.

ODBIORCA DOSTAWCA
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Zalacznik nr. 3

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych, zwane dalej ,,RODO”) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informujg, iZ:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Turawa z siedziba w Turawie (46-045) przy ulicy
Opolskiej 39¢c.

Z administratorem mozna skontaktowaé sie mailowo: iod @turawa.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora; ‘

2) Administrator wyznaczy}t inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ mailowo:
iod@turawa.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych;

3) zgodnie z trescig art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji
procesu wyboru wykonawcy na podstawie prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, a nastepnie realizacji postanowien umownych zwigzanych z wykonywanym zamdwieniem;

4) w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe mogg byé
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa
oraz zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych, jezeli wymagane byloby to w celu realizacji
postanowien umownych,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej
celéw przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa;

6) posiada Pani/Pan prawo do:

a) zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadku, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO, kiedy to
nieograniczone przetwarzanie danych przez Administratora odnosi si¢ do ich przechowywania w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego),
b) wniesienia skargi do organu nadzorczego,

7) nie przystuguje Panu/Pani prawo do:

a) usunigcia lub przenoszenia danych osobowych,

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

8) podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz realizacji postanowieit umownych. Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem
mozliwosci rozpatrzenia oferty ztozonej w postgpowaniu oraz zawarcia umowy.



