Zarzadzenie nr OR.0050.151.2025
Wojta Gminy Turawa
z dnia 28 listopada 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku Gminy Turawa

Na podstawie art. 4 ust. 11 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz.120 z pézn. zm.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) oraz z Instrukcja inwentaryzacyjng urzedu Gminy Turawa,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych w Urzgdzie Gminy w Turawie..

§2

Na przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej powotuj¢ - Darig¢ Kupka oraz cztonkéow Komisji
Inwentaryzacyjnej: 1) Matgorzata Morawietz, 2) Joanna Zerek, 3) Sabina Bonk 4) Dariusz Jantos,
5)Jowita Niedziela.

§3

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem okre$lonym w zataczniku nr
1 do zarzadzenia.
2. Harmonogram czynnosci przygotowawczych stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§4

Inwentaryzacj¢ roczng nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 01.12.2025 r. do 15.01.2026 r. dla
sktadnikow majatku okreslonych w zatgczniku nr 1 wedhug stanu na dzien 31.12.2025 .

§5
Inwentaryzacja roczng nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatku:

1. W drodze potwierdzenia sald:
1) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentow.
2. W drodze weryfikacji poprzez pordéwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw oraz odrgbnych ewidencji:
1) Grunty,
2) Srodki trwate w budowie,
3) Wartosci niematerialne i prawne,
4) Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
5) Dtlugoterminowe aktywa finansowe,
6) Naleznosci od pracownikow,
7) Naleznosci od kontrahentow,
8) Rozrachunki z budzetami,
9) Pozostate rozrachunki z tytutow publiczno-prawnych,



10) Inne aktywa i pasywa.
3. W drodze spisu z natury:
a) Druki $cistego zarachowania,
b) Srodki trwate i wyposazenie (z wytaczeniem gruntow i praw),
¢) Srodki trwate i wyposazenie bedace wiasnosci innych jednostek (bez gruntow i praw)
d) Zapasy

§6

Czlonkowie komisji sg jednoczesnie zespotem spisowym.

§7
1. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami i stanem faktycznym.
2. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych, Przewodniczagca Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji, w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia inwentaryzacji.

§8

1. Inwentaryzacji skladnikow majatkowych, ustalenia roznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnoSci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;.

3. Nadzor nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem
wynikéw inwentaryzacji w ewidencji ksiggowej powierza si¢ Skarbnikowi.

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych tego roku
budzetowego, na ktorego dzien przypada termin inwentaryzacji.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Wéjt Gminy Turawa

Dominik Pikos



Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr OR.0050.151.2025
Woéjta Gminy Turawa

z dn. 28.11.2025

L | Przedmiot inwentaryzacji Metoda Termin Wg stanu na Osoba
p. inwentaryzacji dzien odpowiedzialna
1 | Grunty Weryfikacja 01.12.2025- 31.12.2025r. Dariusz Jantos
danych 15.01.2026 r.
2 | Srodki trwate w budowie | Weryfikacja 01.12.2025- 31.12.2025r. Sabina Bonk/Joanna
danych 15.01.2026 . Zerek
3 | Warto$ci niematerialne i | Weryfikacja 01.12.2025- 31.12.2025 . Sabina Bonk
prawne danych 15.01.2026 r.
4 | Pozostale warto$ci | Weryfikacja 01.12.2025- 31.12.2025r. Sabina Bonk
niematerialne i prawne danych 15.01.2026 r
5 | Srodki trwate, umorzenie | Weryfikacja 01.12.2025- 31.12.2025r. Sabina Bonk
$r. Trwatych oraz wnp danych 15.01.2026 r
6 | Dlugoterminowe aktywa | Weryfikacja 01.12.2025- 31.12.2025r. | Matgorzata
finansowe danych 15.01.2026 r. Morawietz
7 | Zobowigzania Uzgodnienie 01.12.2025- 31.12.2025r. | Joanna Zerek
sald 15.01.2026 r
8 | Rozrachunki z budzetami | Weryfikacja 01.12.2025- 31.12.2025r. Malgorzata
danych 15.01.2026 r Morawietz/Joanna
Zerek
9 | Pozostate rozrachunki z | Weryfikacja 01.12.2025- 31.12.2025r. | Joanna Zerek
tyt. publiczno-prawnych danych 15.01.2026 r
10 | Inne aktywa i pasywa Weryfikacja 01.12.2025- 31.12.2025r. Zgodnie z rodzajem
danych 15.01.2026 . aktywow 1 pasywow
11 | Srodki  pieniezne  na | uzgodnienie 01.12.2025- 31.12.2025'r. Malgorzata
rachunkach bankowych sald 15.01.2026 r Morawietz
12 | Naleznosci od | uzgodnienie 01.12.2025- 31.12.2025 . Daria Kupka
kontrahentéw sald 15.01.2026 r
13 | Druki Scistego | Spis z natury 01.12.2025- 31.12.2025r. | Jowita Niedziela
zarachowania 15.01.2026 r
14 | Srodki trwale i pozostate | Spis z natury 01.12.2025- 31.12.2025'r. Sabina Bonk
$rodki trwale oraz wnp 15.01.2026 r
bedace wlasnoscig innych
jednostek, a powierzone
Gminie




Zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia nr OR.0050.151.2025

Woéjta Gminy Turawa
zdn. 28.11.2025

Harmonogram czynnosci przygotowawczych

L.p. Czynnos¢ Termin do Osoba odpowiedzialna
1 Powotanie Komisji 01.12.2025 . Kierownik Jednostki
Inwentaryzacyjnej
2 Przeszkolenie cztonkow 5.12.2025r. Przewodniczaca  Komisji

komisji

Inwentaryzacyjnej/Skarbnik




